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                        Vježbenice su sastavljene od vježbi koje su osmišljene tako da korisnik na konkretnim primjerima isprobava i uvježbava novousvojeno gradivo. Datoteke na kojima to čini mogu biti:

                        
                          	
                               datoteke koje je izradio sam, na vlastitom računalu, 


                          	
                              gotove, pripremljene datoteke koje treba preuzeti sa sustava na svoje računalo.
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                              Vježbe Vježbenice 4 korisnik izvodi na datoteci naziva vlastitog prezimena koju je izradio u Vježbenici 2 pa nadopunio u Vježbenici 3. Pohranjena je u mapi Za tablice.


                          	
                              Za Vježbenicu 4 pripremljena je i radna knjiga: Vjezbe_vjezbenica_4. 


                          	
                             Korisnik radnu knjigu Vjezbe_vjezbenica_4 treba preuzeti na svoje računalo i pohraniti u mapu Za tablice.
 

                        

                      
                    

                    
                      	
                         

                         
 

                      
                    
 
                  
 

              
            

            
              	
                 
 

              
            
 
          
 

      
    
 
  
 

 








   
    
      	
        
           
            
              	
                 
 

              
            

            
              	
                 

                 


                Vježba 4.1
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                          Otvorite radnu knjigu naziva vlastitog prezimena koja se nalazi u mapi 
 Za tablice na radnoj površini.
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                          Umetnite novi radni list pa mu dajte naziv Ispuna.
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                          U ćeliju A1 upišite tekst:  ispuna.
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                          Tekst kopirajte korištenjem držača ispune u ćelije od A2 do A12.

                        


                         

                      
                    
 
                  

                   


              
            

            
              	
                 
 

              
            
 
          
 

      
    
 
  
 

 








   
    
      	
        
           
            
              	
                 
 

              
            

            
              	
                 

                 


                Vježba 4.2
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                          Na radnom listu Ispuna od ćelije C1 do ćelije C12 uporabom oznake ispune stvorite brojčani niz koji je:

                        
                          	
                              padajući,
 

                          	
                              počinje brojem -10,


                          	
                              korak promjene je 5.
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                          Na radnom listu Ispuna od ćelije E1 do ćelije E12 uporabom oznake ispune stvorite brojčani niz koji je:

                        
                          	
                              rastući,
 

                          	
                              počinje brojem 1000,


                          	
                              korak promjene je 50.
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                          Na radnom listu Ispuna od ćelije G1 do ćelije G12 uporabom oznake ispune stvorite niz naziva mjeseci. Počnite od sadržaja: svibanj. 
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                          Od ćelije I1 do ćelije I12 uporabom oznake ispune stvorite niz skraćenih naziva dana u tjednu. Počnite od sadržaja: pon.
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                          Na radnom listu Ispuna u ćeliju K1 upišite tekući datum.

                          Od ćelije K1 do ćelije K12 uporabom oznake ispune stvorite datumski niz kod koga je razlika između susjednih članova niza 1 dan.
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                          U ćeliju L1 upišite datum svog rođenja. 

                          Od ćelije L1 do ćelije L12 uporabom oznake ispune stvorite datumski niz kod koga je razlika između susjednih članova niza 1 mjesec.
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                          Od ćelije L13 do ćelije L23 uporabom oznake ispune stvorite datumski niz kod koga je razlika između susjednih članova niza dvije godine (dan i mjesec su isti).
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                          Mijenjajte razne oblike prikaza datuma.
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                          U radnoj knjizi naziva vlastitog prezimena umetnite novi radni list, dajte mu naziv  cetvrti.
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                          U ćelije od A1 do A6 upišite podatke kako slijede. Pri upisu uočite mogućnost automatskog dovršavanja unosa.

                        


                        
                           
                            
                              	
                                  matematika

                              
                            

                            
                              	
                                  hrvatski 

                              
                            

                            
                              	
                                  osnove elektrotehnike

                              
                            

                            
                              	
                                  osnove elektrotehnike (prihvatiti ponuđeni podatak)

                              
                            

                            
                              	
                                  mjerenja u elektrotehnici (odbaciti ponuđeni podatak)

                              
                            

                            
                              	
                                  vjeronauk
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                        Spremite promjene pa zatvorite radnu knjigu naziva vlastitog prezimena.
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                          Otvorite radnu knjigu   Vjezbe_vjezbenica_4  koja se nalazi u mapi  Za tablice na radnoj površini. Birajte radni list  Zupanije. 
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                          Podatke sortirajte po stupcu  Naziv županije od Z-A.
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                          Iz radne knjige Vjezbe_vjezbenica_4, birajte radni list Umetanje. 
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                          Umetnite nove stupce za dane koji nedostaju pa upišite njihove nazive u zaglavlje stupaca.
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                          Umetnite nove retke za mjesece koji nedostaju pa upišite njihove nazive u zaglavlje redaka.
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                          Izbrišite stupce Četvrtak i Nedjelja.
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                        [image: zm] 

                      
                      	
                          Iz radne knjige Vjezbe_vjezbenica_4, birajte radni list Statistika. Pogledajte    Pregled prije ispisa. Zatvorite prikaz    Pregled prije ispisa.
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                           Postavite prikaz    Izgled stranice. Vratite prikaz    Normalno.
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                          Za radni list Statistika podesite vrijednosti svih margina na 2,5 cm.
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                          Uključite prikaz margina u prikazu    Pregled prije ispisa.
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                          Zatvorite prikaz    Pregled prije ispisa.
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                          Postavite orijentaciju  Pejsaž za stranice radnog lista Statistika.
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                          Odaberite A5 veličinu papira. 
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                         Postavite prikaz   Izgled stranice.

                         

                      
                    

                    
                      	
                        [image: zm] 

                      
                      	
                         Koliko stranica sada zauzima ispis? Vratite prikaz  Normalno.
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                         Odaberite na radnom listu  Statistika samo dio A11:E15 za ispis.
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                          Postavite prikaz    Pregled prije ispisa pa uočite promjenu.
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                          Na radnom listu Statistika očistite odabrano područje ispisa A11:E15.

                         

                      
                    

                    
                      	
                        [image: zm] 

                      
                      	
                          Podesite vrijednosti svih margina na 1,5 cm.
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                          Postavite orijentaciju    Portret.
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                          Odaberite A4 veličinu papira.

                         

                      
                    

                    
                      	
                        [image: zm] 

                      
                      	
                          Umetnite prijelom stranice tako da nova stranica započne retkom 11.
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                          Pogledajte kako izgleda radni list u prikazu    Pregled prijeloma stranice.
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                          Vratite prikaz    Normalno.
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                          Za radni list Statistika uklonite prijelom stranice iz 11. retka.
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                          Podesite da ispis stane na jednu stranicu.
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                          Postavite prikaz    Pregled prije ispisa pa provjerite učinjeno.

                        


                         

                      
                    
 
                  

                   


              
            

            
              	
                 
 

              
            
 
          
 

      
    
 
  
 

 








   
    
      	
        
           
            
              	
                 
 

              
            

            
              	
                 

                 


                Vježba 4.14
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                          Iz radne knjige Vjezbe_vjezbenica_4, birajte radni list Sortiranje.
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                          Pri ispisu na pisač omogućite da se na vrhu svake stranice ponovi 2. redak.
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                          Postavite prikaz    Pregled prije ispisa pa uočite zadano.
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                          Uključite ispis oznaka stupaca i redaka.

                         

                      
                    

                    
                      	
                        [image: zm] 

                      
                      	
                          Uključite ispis crta rešetki. 

                         

                      
                    

                    
                      	
                        [image: zm] 

                      
                      	
                          Ponovno pogledajte prikaz    Pregled prije ispisa.
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                          Spremite promjene pa zatvorite radnu knjigu Vjezbe_vjezbenica_4.
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                          Ponovno otvorite radnu knjigu naziva vlastitog prezimena, birajte radni list prvi. 
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                          Postavite usmjerenost stranice u    Pejzaž.
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                          Podesite vrijednosti margina na 4 cm.
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                          U desni dio zaglavlja upišite tekst: Školska godina 2011./2012.
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                          U sredinu podnožja umetnite tekući broj stranice.
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                          Odaberite dio radnog lista, skupinu ćelija A5:G10 za ispis.
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                          Uključite prikaz oznaka stupaca i redaka pri ispisu.
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                          Uključite ispis obruba ćelija.
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                          Postavite prikaz    Pregled prije ispisa pa uočite promjene.
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                          Spremite promjene pa zatvorite radnu knjigu naziva vlastitog prezimena.
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Umetanje

						Utorak		Četvrtak		Subota		Nedjelja

				Siječanj

				Ožujak

				Svibanj

				Srpanj

				Listopad

				Studeni





Zupanije

		Broj Zupanije		Naziv zupanije		Ukupno
 učenika 2005/06

		1		Zagrebačka županija		5077

		2		Krapinsko-zagorska županija		5166

		3		Sisačko-moslavačka županija		4672

		4		Karlovačka županija		3798

		5		Varaždinska županija		5627

		6		Koprivničko-križevačka županija		3723

		7		Bjelovarsko-bilogorska županija		4130

		8		Primorsko-goranska županija		9052

		9		Ličko-senjska županija		1294

		10		Virovitičko-podravska županija		3397

		11		Požeško-slavonska županija		2482

		12		Brodsko-posavska županija		4924

		13		Zadarska županija županija		4904

		14		Osječko-baranjska županija		10950

		15		Šibensko-kninska županija		3553

		16		Vukovarsko-srijemska županija		5917

		17		Splitsko-dalmatinska županija		15196

		18		Istarska županija		7639

		19		Dubrovačko-neretvanska županija		4000

		20		Međimurska županija		2961

		21		Grad Zagreb		21800





Statistika

		STATISTIKA - PRVI RAZREDI

		ODJELJENJE		1A		1B		1C		1D

		UKUPAN BROJ UČENIKA		32		30		28		22

		POZITIVNO		26		28		15		19

		U % POZITIVNO		81%		93%		54%		86%

		NEGATIVNO		6		2		13		3

		U % NEGATIVNO		19%		7%		46%		14%

		UKUPAN BROJ NEGATIVNIH OCJENA		8		3		10		5

		BROJ NEGATIVNIH OCJENA PO UČENIKU		0.25		0.10		0.36		0.23



		UKUPNO IZOSTANAKA		120		300		245		198

		OPRAVDANI IZOSTANCI		100		224		197		185

		U % OPRAVDANI		83%		75%		80%		93%

		NEOPRAVDANI IZOSTANCI		20		76		48		13

		U % NEOPRAVDANI		17%		25%		20%		7%

		BROJ NEOPRAVDANIH PO UČENIKU		0.63		2.53		1.71		0.59





Sortiranje

				Ime		Prezime		Prihod		PDV		Ukupno

				Ivan		Lekić		4200		924		5124

				Marijan		Mandić		3700		814		4514

				Lovro		Pando		7000		1540		8540

				Silvije		Rađen		7200		1584		8784

				Marija		Račić		5120		1126.4		6246.4

				Ante		Kovač		10400		2288		12688

				Zdenko		Raič		3500		770		4270

				Luka		Somek		5900		1298		7198

				Ivan		Jokić		2880		633.6		3513.6

				Marijan		Pando		12400		2728		15128

				Ivana		Runje		3600		792		4392

				Matija		Požgaj		4000		880		4880

				Mile		Kovač		4800		1056		5856

				Mladen		Slavačić		6200		1364		7564

				Miroslav		Boban		6500		1430		7930

				Matija		Lučić		3700		814		4514

				Stjepan		Kralj		3800		836		4636

				Ante		Vlak		9000		1980		10980

				Anita		Rukavina		7120		1566.4		8686.4

				Alemka		Mlinarić		6000		1320		7320

				Ana		Šuker		5000		1100		6100

				Andrija		Bubnjar		3400		748		4148

				Antun		Golubić		8200		1804		10004

				Antonio		Ružić		8400		1848		10248

				Igor		Petrić		10200		2244		12444

				Ivan		Nobilo		4400		968		5368

				Ivo		Aničić		6100		1342		7442

				Ines		Perković		3600		792		4392

				Ida		Majačić		4800		1056		5856

				Petar		Gliha		7500		1650		9150

				Petra		Papić		3720		818.4		4538.4

				Pavle		Matačić		5080		1117.6		6197.6

				Pero		Lučić		4200		924		5124

				Goran		Perić		3600		792		4392

				Stjepan		Lučić		6000		1320		7320

				Branka		Sušić		5800		1276		7076

				Slavko		Jandrečić		9000		1980		10980

				Miroslav		Šćuka		9600		2112		11712

				Robert		Runje		4200		924		5124

				Goran		Sever		5120		1126.4		6246.4

				Bernarda		Bertović		12400		2728		15128

				Luka		Petrić		3700		814		4514

				Mladen		Kolić		5000		1100		6100

				Dijana		Lulić		6400		1408		7808

				Linda		Rokić		3000		660		3660

				Roko		Jukić		5400		1188		6588

				Ljubica		Maurović		7040		1548.8		8588.8

				Ivan		Kovač		3300		726		4026

				Zoran		Anić		6400		1408		7808

				Branko		Lisac		3720		818.4		4538.4

				Lovro		Matačić		10200		2244		12444

				Josip		Pajas		8500		1870		10370

				Nataša		Pando		6400		1408		7808

				Željko		Papić		3600		792		4392

				Karmela		Sušić		9000		1980		10980

				Drago		Dragić		3000		660		3660

				Davor		Selić		3500		770		4270

				Klaudija		Ivić		5300		1166		6466

				Darinka		Šušnjar		9200		2024		11224

				Ljerka		Barić		7100		1562		8662

				Boris		Dakić		5500		1210		6710

				Ivan		Jukić		6240		1372.8		7612.8

				Dragutin		Damjanović		3900		858		4758

				Mirko		Petrić		4180		919.6		5099.6

				Boris		Dobranić		4120		906.4		5026.4

				Goran		Lisac		4900		1078		5978

				Željo		Rončević		7100		1562		8662

				Miljenko		Kavurić		8200		1804		10004

				Slavica		Mihalinčić		3680		809.6		4489.6

				Ivan		Matoš		7200		1584		8784

				Dragica		Kovač		5300		1166		6466

				Mladen		Kovačić		4400		968		5368

				Boris		Barišić		5000		1100		6100

				Mijo		Jukić		5500		1210		6710

				Ivo		Sušić		6240		1372.8		7612.8

				Suzana		Petrić		3920		862.4		4782.4

				Jasna		Jurčić		4200		924		5124

				Dragan		Simić		5080		1117.6		6197.6

				Anita		Bobinac		7300		1606		8906

				Slaven		Dragić		9600		2112		11712

				Bratislav		Brajdić		4300		946		5246

				Željko		Gradišar		6400		1408		7808

				Slavica		Stjepčević		6920		1522.4		8442.4

				Marija		Ivić		3700		814		4514

				Domagoj		Hadrović		4300		946		5246

				Maja		Petretić		5300		1166		6466

				Zdenko		Sabljak		4800		1056		5856

				Iva		Anić		7600		1672		9272

				Jasna		Petrić		7120		1566.4		8686.4

				Robert		Vinovrški		8520		1874.4		10394.4

				Bruno		Ranogajac		10200		2244		12444

				Slavko		Kos		3600		792		4392

				Bruno		Vojvoda		4480		985.6		5465.6

				Ante		Medved		6500		1430		7930

				Ivanka		Dragić		4200		924		5124

				Tihana		Vid		5200		1144		6344

				Tanja		Ivanić		5120		1126.4		6246.4

				Bojan		Rončević		7040		1548.8		8588.8

				Andrija		Bašić		7600		1672		9272

				Suzana		Ivić		8300		1826		10126
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