UPUTE ZA IZRADU SEMINARSKOG RADA

1. Seminarski rad

Seminarski rad je samostalno pisano djelo u kojem ucenik treba pokazati svoje teorijsko i
prakti¢no znanje te svoju sposobnost da uz samostalno sluzenje aktualnom domadom i
stranom literaturom obradi odredenu temu.

Faze izrade rada:

1. Odabir teme
2. Pripremne radnje
a) citanje literature
b)  vodenje biljeski
3. Pisanje rada
4. Pregled i ispravljanje pogresaka

Dijelovi seminarskog rada

. Naslovna stranica
. Sadrzaj

. Uvod

J Razrada teme

J Zakljuéak

o Literatura

Uvod

Poglavlje je u kojem éete opisati cilj rada, definirati osnovnu temu kojom se bavite, predmet
vaseg rada, definirati razloge zasto ste odabrali bas tu temu, te u nekoliko reéenica provesti
Citatelja kroz vas rad tako Sto cete naglasiti o éemu éete sve u seminarskom radu govoriti.

Razrada

. U ovom dijelu potrebno je obraditi temu po poglavljima, dati prikaz metodologije
rada (definirati problem, cilj i zadatke, ...).

J Pri pisanju ovog dijela slijedite osnovna pravila logi¢kog razvoja argumenata. Iz
procitane literature svojim rije¢ima prepriate i prikaZzete misljenja razli¢itih
autora.

J Prepri¢ati ono Sto smo procitali svojim rije¢ima znaci da reorganiziramo

argumente koje autor navodi u svom tekstu, da ih na drugaciji nacin
kategoriziramo i sumiramo.

. Originalnim tekstom mozZete se sluZiti i u vidu citata te pri tom moraju biti jasno
naznaceni izvori iz kojih su citati prepisani.



Zakljucak

Potrebno je sumirati i rekapitulirati osnovne argumente, stajaliSta i videnja koja ste obradili u
centralnom dijelu rada. U zakljucku se mogu navesti i podruéja koja su povezana s vaSom
temom ali koja niste pokrili u seminarskom radu.

2. Pravila prilikom pisanja:

Seminarski rad piSe se na racunalu na sljedeéi nacin:

rijeci se odvajaju samo jednim razmakom

interpunkcijski znakovi (., ? ! : ;) piSu se zajedno s rijecju iza koje slijede, nakon toga
obvezno jedan razmak

navodnici i zagrade piSu se zajedno s rijecju ispred i iza koje se nalaze

crtica se piSe zajedno s rije¢ima izmedu kojih stoji ako se radi o sloZenici (npr.
matematicko-informaticki), a odvojeno ako se koristi u neku drugu svrhu .

Tekst treba pisati u odlomcima. Odlomak je dio teksta koji zaklju¢ujemo tipkom <Enter>.
Pocetak odlomka mora biti uvuéen --> tipka <Tab>.

3. Odabir veli¢inu slova i vrste pisma

Prvo je pravilo da prilikom odabira slova treba izbjegavati ekstravagantni tip slova ili koristenje
vise tipova slova (fontova). Standardna veli¢ina slova za cijeli tekst je 12, a font Times New
Roman.

Stil fonta (Bold, Italic, Underline) se ne primjenjuje na cijeli tekst ve¢ samo na pojedine rijeci

ili dijelove recenica koje Zelimo posebno istaknuti.

a)
b)

c)

Font ? X

oznaci sve (Odabir --> Odaberi sve) Font  Dodatzo
veli¢ina slova je 12 (Polazno --> Font -->
Obican 12

Veli¢ina: 12)
font (Polazno --> Font --> Font: npr. Arial) i

Stil fonta: Veli¢ina:

Podebljano
Podebljano Kurziv

Boja fonta: Stil podertavanja: Boja podertavanja:
Automatski v | (niSta) hd Automatski >

Efekti

D Precrtano I:‘ Smanjena velika slova
D Dvostruko precrtano D Sve velikim slovima
D Eksponent D Skriveno
[ indeks
Pretpregled
Font:

Taj je font TrueType. Taj ¢e se font koristiti i na pisacu i na zaslonu,

Postavi kao zadano Efekti teksta... Odustani




4. Odabir poravnanja, proreda i margina

Tekst treba obostrano poravnati, a standardni prored za seminarski rad je 1,5.

a) oznaci sve (Odabir --> Odaberi sve)
b)

Odlomak ? X

Uvlake i razmaci Prijelomi redaka i stranica

Opcenito
Poragnanje: @
Razina strukture: | Tijelo teksta SaZeto prema zadanom
Uvlaka
Lijeva: 0cm : Posebno: Za:
Despo: 0cm = (nizta) ~ =
|:| Zrcalne uvlake
Razmak
Prije: 0pt = Prored: Na:
Poslije: 0pt = Visestruko ~ 1.5 =

] Nemoj dodati prazninu izmedu odlomaka istog stila

Pretpregled

UPUTE ZA IZRADU SEMINARSKOE RADA

Tabulatori... Postavi kao zadano Odustani

Standardne margine - gore, dolje, lijevo i desno su 2,5 cm.

Postavljanje stranice ? X
Margine Papir Izgled
Margine
Gore: 3cm = Dolje: 2,5 cm -
Lijevor 2,5¢cm > Desno: 2,5 cm =
Uvezna margina: 0cm = Polozaj uvezne margine: | Lijevo ™

5. Slike, crtezi, tablice, grafikoni

Slike, crtezi, tablice i grafikoni ubacuju se izmedu teksta i moraju imati naznaku (Tablica,
Grafikon, Slika,...), odgovarajuci redni broj, naslov i izvor podataka. Naslovi slika (fotografija,
dijagrama i sl.) pisu se ispod istih uz navodenje izvora ako ih nije izradio autor rada. Naslovi
tablica pisSu se iznad doticne tablice.



I slika i naziv slike se centriraju. Po jedan red razmaka stavlja se prije slike i poslije naziva.

Primjer:

el e Ee
[ o L U
(53] e e
BT C

Slika 1 Digitalna tehnologija

6. Naslovna stranica

Naslovhom stranicom autor uspostavlja prvi
kontakt s Citateljem rada. Stoga treba sadrzavati
osnovne podatke i biti odgovarajuée oblikovana.
Ubacivanje slika u naslovnu stranicu se ne
dozvoljava. Naslovna je stranica prva stranica rada
i nikada se ne oznacava rednim brojem. Primjer
naslovne stranice:

I. gimnazija Split

GRADPA RACUNALA

Seminarski rad iz informatike

Pero Peri¢, 2.x

Split, listopad 2020.




7. Brojevi stranica, zaglavlje i podnozje

Stranice seminarskog i maturalnog rada trebaju biti pravilno oznacene. Umecu se automatski

u zaglavlje ili podnozZje. Treba pripaziti da naslovna stranica i stranica sa sadrZzajem nemaju
oznaku broja.

— Fl Fl

D Zaglavlje ~ A & @
[3) Podnozje - ) A -3
@ Broj stranice ~ Ie: itn_l E:l

Vrh stranice 4
Dno stranice »
Margine stranice 4
Trenutni poloZaj 4

Oblikuj brojeve stranica...

Y B EE D

Ukloni brojeve stranica

U zaglavlje ili podnoZje moZe se smjestiti i jos nesSto Sto Ce biti vidljivo na svim stranicama rada,
npr. moze na vrhu svake stranice pisati naziv autora i naslov rada $to je zgodno podvudi da se
odvoji od glavnog teksta.

8. Oblikovanje dijelova seminarskog rada

Najpregledniji na¢in oznadavanja dijelova rada predstavlja decimalni sustav brojeva. Svaka se
cjelina_oznacava arapskim brojem (1., 2., 3.,...). Prva znamenka svakoga poglavlja podudara se
s brojem cjeline kojoj poglavlje pripada, a druga znamenka oznacava redni broj navedenoga
poglavlja (1.1., 1.2., 1.3.,...). Isti postupak slijedi za oznacavanje odjeljaka (1.4.1., 1.4.2,,...) i
tocaka.

1.
2.
2.1.
2.2,
3.
3.1.
3.2.
3.2.1.
3.2.2.
3.2.3.



a) Najprije treba prodi kroz tekst i ispred naslova dodati gore navedene oznake. Pritom
se i prije i poslije naslova stavlja po jedan red razmaka.

Svaka cjelina treba poceti na novoj stranici stavljanjem Prijeloma  Stilovi v X
stranice. Otist sve
Zatim se naslovima dodjeljuju stilovi: [ ormal T
Naslove cjelina formatira se u Naslovl , nazive poglavlja u Naslov2 , :”pd .
nazive odjeljaka u Naslov3. Zadani fontodiomka @
b) Oznaci se prvi naslov cjeline, na njega se primijeni Naslovl, po ::; :
Zelji se doda jo$ neki od formata za oblikovanje teksta (boja, Naslov 3 @
veli¢ina slova). Nakon toga se u popisu stilova javlja Naslov 5
Headingl+... (ono Sto ste dodali). Zatim se redom oznacavaju i Podnasioy n
naslovi preostalih cjelina i na njih se primijeni isti taj stil Neupadjivoisticanje 2
Headingl+... Zgodno je za to koristiti prenositelja oblikovana. fstaknuto :
c) Isti postupak se ponavlja za poglavlja Naslov2, odjeljke Naslov3 :k“’lisfica"je )

Pokazi pretpregled

Onemoguéi povezane stilove

A+ /‘CLAJ

Mogucénosti...

9. Ubacivanje sadrzaja
Sadrzaj predstavlja tematski sazetak rada i daje uvid u stranice rada na kojima se nalaze naslovi
cjelina, poglavlja, odjeljaka. Sadrzaj se stavlja odmah iza naslovnice.

Nakon pregledno oznaéenih dijelova seminarskog ili diplomskog rada opisanih u prethodnom
poglavlju, moguce je automatski generirati sadrzaj rada.

Datoteka Polazno Umetanje Crtanje Dizajn Raspored Reference
e .
) Dodaj tekst ~ [ [ Umetni krajnju biljegku /@ @
[ Azuriraj tablicu H Cliaded
Tablica Umetni eSS Nmei= Pametno  IstraZive
sadrzaja ~ fusnotu pretraZivanje
Ugradeno IstraZivanje
e

Automatska tablica 1

SadrZaj

Naslov 1

Naslov 2

Naslov 3

Automatska tablica 2

Sadriaj
Naslov 1

Isti postupak se ponz

acivanje sadriaja
1

1 . .
predstavlja tematski ¢

Naslow 2

Naslov 3.

Ruéna tablica

Sadrzaj

Upisite naslov ina 1),

Upisite naslov poglavja (razina 2)

Upisite naslov poglavija (razina 3).......

UpiSite naslov 1)

1
2

ja, odjeljaka. SadrZaj s

pregledno oznacenil
ju, moguce je automa

na prvu stranicu dod.
iza toga ostaviti nekc
pocela na novom list
centrirati SADRZAJ (F
dovesti pokazivat na
pokrenuti automatsk
Insert --> (Reference
neke od ponudenih ¢

o ranjeibilieske



10. Citiranje i biljeSke

Kada citiramo nekog autora, citat je potrebno staviti u navodnike, primijeniti kurziv (stil /talic)
te navesti koga smo citirali. Za to se mogu koristiti fusnote.

Npr: "Informacijska znanost je znanost koja se bavi informacijama u najSirem smislu." *

1 Grundler, D., Blagojevi¢, L. Informatika 1, Zagreb: Skolska knjiga, 2007., str. 14.

anje Crtanje Dizajn Raspored Reference

5 [l Umetni krajnju biljegku /@ @

alr_\; Sliedeca fusnota -

Umetni Pametno  IstraZivac
fusnotu pretraZivanje
Fusnote M IstraZivanje

Umetni fusnotu

Dodajte biljiesku na dno stranice radi
dodatnih informacija o sadrZaju
dokumenta.

11. Literatura

Popis koriStene literature dolazi nakon zakljucka.

Postoji nekoliko skupina izvora (knjige, enciklopedije, ¢lanci iz Casopisa, internet stranice), a za
svaku skupinu postoji poseban nacin kako se navodi prema odredenom standardu.
Najrasprostranjeniji je APA standard.

Izvori se nizu abecednim redom (prema prezimenu autora, a ne postoji li autor ili urednik,
prema prvoj rijeci naslova). Oznacavaju se arapskim brojevima (1., 2.,...).

Knjige:

Prezime, inicijal(i) autora. (godina izdavanja) Naslov: podnaslov. Podatak o izdanju. Mjesto
izdavanja: Nakladnik.

Primjer:

1. Bagari¢, Z., Rai¢, K.(2003.) Informatika 1: udZbenik za 1. razred ekonomske skole.
Vinkovci: Pentium

2. Blagojevié, L., Stjepanek, N., Stranjak, T., Tomi¢, V. (2019). Svijet informatike:
UdZbenik za prvu godinu ucenja informatike za gimnazije i racunalstva u strukovnim
$kolama. Zagreb: Skolska knjiga

3. SusSanjD. (2002.). PC ra¢unala iznutra i izvana., Zagreb: Bug & Sys Print



Clanci iz ¢asopisa:

Prezime, inicijal(i) autora. (godina izdavanja) Naslov clanka: podnaslov. Naslov casopisa,
Oznaka sveska/godista/volumena (broj), str. poCetna-zavrsna.

1. Laji¢, 1. (2007.) Mehanicko kretanje stanovnistva i regionalni razvoj. Privredna kretanja i
ekonomska politika, 17 (111), str. 209-223.

Internet stranice:

Prezime, inicijal(i) autora (ako je poznat). (godina izdavanja). Naslov: podnaslov [online].
Dostupno na: URL (datum pristupa sadrzaju)

Primjer:

1. Jurasié, A. (2009.) Hardver i softver [online]. Dostupno na:
http://www.math.uniri.hr/~ajurasic/HARDWARE%201%20SOFTWARE.pdf (19.9.2020.)
2. Programski jezik Python [online]. Dostupno na:
https://hr.wikipedia.org/wiki/Python (programski jezik) (15.10.2020.)



http://www.math.uniri.hr/~ajurasic/HARDWARE%20I%20SOFTWARE.pdf
https://hr.wikipedia.org/wiki/Python_(programski_jezik)

