	

	KOMISIJSKI ZAPISNIK O PREUZIMANJU ROBE

	

	

	Članovi komisije
	

	
	      ( navesti ime i prezime članova)

	

	

	Naziv poduzeća (primatelja)
	

	

	U 
	

	
	                 (navesti prostoriju, mjesto i datum)

	

	Imenovana komisija pregledala je robu preuzetu od pošiljatelja:

	

	                                                                                (naziv i adresa)

	po dokumentima
	

	
	                                       (naziv, broj i datum)

	

	

	Pošiljku je preuzeo
	

	
	                                 (ime i prezime)

	od
	

	
	           (navesti transportno poduzeće, pošta, željeznica, brod, zrakoplov)

	

	

	Komisija je pregledala robu i ustanovila:

	

	UKUPNA VRIJEDNOST:
	manjka
	
	kn

	
	oštećenja
	
	kn

	
	viška
	
	kn

	

	Preuzeo robu na čuvanje
	
	Članovi komisije:

	
	
	1.
	

	
	
	2.
	

	Obračunao vrijednost
	
	3.
	

	
	
	
	

	


ZADATAK

Zaposlen/a si u tvrtci Tvrtka d.o.o. iz Zagreba, L. Ružičke 22, OIB: 11111111111,  narudžbenicom broj 88/21 dana 23.2.2021. naručili ste od tvrtke Raviko d.o.o., 21210 Solin, Krležina 8, OIB: 77777777777 sljedeću robu(rok isporuke 8 dana):

14 komada – fotokopirni uređaji iR 1018 – 4.173,00 kn/kom

12 kom telefonska centrala KX-100 CE digitalna – 4.640,00 kn/kom

 Roba je danas dostavljena u skladište kamionom transportnog poduzeća Prijevoz d.o.o. iz Splita (registarskih oznaka ST 123 AB).  Nakon izvršenog istovara, tročlana komisija (Mate Matić, šef nabave; Ante Antić, administrator, Dinko Dinkić, vozač) je usporedbom pristigle pošiljke s otpremnicom br. Xx od 28.02.2021. utvrdila da pristigla roba ne odgovara u potpunosti navodima iz popratnih dokumenata, te se konstatira manjak od 2 komada fotokopirnog uređaja prema podacima iz otpremnice te oštećenje 1 komada telefonske centrale, također prema podacima iz otpremnice. 

Ispišite obrazac komisijskog zapisnika o preuzimanju robe i pošaljite ga mentoru na ocjenjivanje.
