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Ovim putem izvješćujemo Vas da smo revidirali financijska izvješća dioničkog društva VING d.o.o. za poslovnu godinu 2017. u skladu s međunarodnim revizijskim standardima.
	
	

	1.
	Otvorite aplikaciju za obradu teksta – novi dokument.

	2.
	Spremite dokument u razredni direktorij pod imenom Word_vježba3_ime prezime.doc

	3.
	Orijentacija stranice je okomita. Margine: gornja – 2,4cm  donja – 2 cm  lijeva – 3cm  desna – 2,5cm.

	4.
	Kreirajte zaglavlje kao u zadatku. Unesite u zaglavlje tabelu od 2 reda i 1 stupcem, s nazivom i adresom tvrtke te tel. brojevima i e – mail adresom(kreirati hyperlink).

	5.
	U prvom redu treba upisati tekst Fax prema zadanim svojstvima.

	6.
	Napravite tabelu kao u primjeru od 3 stupca i 3 reda. Ispod nje dva reda prazno pa novu tabelu.

	7.
	Druga tabela je  kao u primjeru od 5 stupaca i 6 redova preko cijele širine dokumenta.

	8.
	Podesite širine stupaca, maknite u tabeli linije koje nisu potrebne, stavite dvostruki obrub kao u primjeru, spremite promjene.

	9.
	Unesite tekst kao u primjeru. Prored podesite na 1,5. Poravnajte po oba ruba. Veličinu slova podesite na 12. Uvlaka prvog reda je 1,5 cm.

	10.
	U podnožje  umetnite  tabelu  s automatskim datumom  i brojačem stranica. Unesite tekst “ Stranica broj: ”.

	11.
	Spremite promjene, zatvorite dokument, izađite iz programa.





	
Datum: 21.10.18, 21:26 sati.
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