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[bookmark: _GoBack]Times New Roman – veličina 13
Boja pisma – indigo plava
Poravnanje po lijevom rubu

Times New Roman – veličina 12, bold
Boja pisma – indigo plava
Poravnanje po desnom rubu
Automatsko umetanje datuma

Sjenčanje 20 % 


	Stranica broj: 1





Veličina 14
Bold, Outline


OTPREMNICA  Br: 115/97Uvlaka 1,4 cm




Na temelju Vaše narudžbenice br: 44/3 izvršili smo i  dostavili slijedeće:Veličina pisma 12 
Bold, Center



	
	NAZIV ROBE - USLUGE
	J.m.
	Kol.
	CIJENA
	IZNOS
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	II. Sjenčanje 
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	Širina stupca 1,5 cm

Širina stupca 6 cm


	
	
	UKUPNO:Širina stupca 2,5 cm


	


 Širina stupca 1,5 cm


Širina 15 cm


	· dostavio

	· dopremio


Bottom Border ¾ pt



	1.
	Otvorite aplikaciju za obradu teksta – novi dokument.

	2.
	Spremite dokument u razredni direktorij pod imenom Word_vježba4_ime prezime

	3.
	Orijentacija stranice je okomita. Veličina je A4. Margine: gornja – 2,6cm  donja – 2,7cm  lijeva – 3cm  desna – 3cm.

	4.
	Kreirajte zaglavlje kao u zadatku. Udaljenost 1,4 cm od gornjeg ruba. Unesite u zaglavlje tabelu s nazivom i adresom škole te sistemski datum(ažurira se automatski svaki dan).

	5.
	Na tekst “ OTPREMNICA “ primjenite efekt Outline.

	6.
	Tekst Na temelju vaše…uvucite 1,4 cm (uvlaka prvog reda).

	7.
	Napravite tabelu kao u primjeru od 6 stupaca i 8 redova preko cijele širine dokumenta.

	8.
	Podesite širine stupaca, maknite u tabeli linije koje nisu potrebne, stavite dvostruki obrub kao u primjeru, spremite promjene.

	9.
	Unesite tekst u tabelu kao u primjeru.

	10.
	Kreirajte još jednu tabelu (dva reda, jedan stupac) i podesite svojstva kao u primjeru. 

	11.
	U podnožje  stranice, desno, umetnite automatski brojač stranice. Unesite tekst “ Stranica broj: ”. Izvucite liniju iznad cijelog reda.

	12.
	Spremite promjene, zatvorite dokument, izađite iz programa.



