	POJAM
	OPIS

	A
	

	ADSL (Asymmetric Digital Subscriber Line)
	digitalna pretplatnička linija za vrlo brzi prijenos podataka putem postojećih telefonskih linija

	Alatna linija (toolbar) 
	okvir u prozoru programa u grafičkoj korisničkoj okolini na kojem se nalaze gumbi ili ikone koje omogućuju brži i učinkovitiji rad s aplikacijom kojoj pripadaju

	Animacija objekta (animation)
	način na koji se objekt tijekom izvođenja prezentacije pojavi na slajdu, kojim redoslijedom i kojom brzinom

	Antivirusni program (antivirus program)
	program predviđen za otkrivanje, presretanje i uništavanje virusa prije njihovog napada na računalni sustav te za dezinfekciju, tj. ozdravljenje već zaraženih datoteka

	Aplikacija (application)
	program pomoću kojega korisnik obavlja različite poslove i zadatke, npr. Word, Excel, Paint i dr.

	Apsolutna adresa (absolute address)
	adresa koja se odnosi na točno određenu ćeliju. Kopiranjem formule u ćeliji u neku drugu ćeliju, apsolutna adresa ostaje nepromijenjena. Za njeno označavanje primjenjuje se znak $ ispred oznake retka i/ili stupca polja, npr. $C$56.

	Argument (argument) 
	varijabla ili promjenjiva veličina kojoj se može pridružiti logička ili brojčana vrijednost  

	B
	

	Bajt (Byte)
	mjera za količinu podataka, sastavljena od 8 bitova

	Baza podataka (database)
	strukturirani skup međusobno povezanih podataka o jednom ili više predmeta

	Bit (bit)
	osnovna jedinica za količinu informacije u digitalnom računalnom sustavu koja može imati samo jednu od dvije vrijednosti (0 ili 1)

	C
	

	CD-ROM uređaj (CD-ROM drive)
	uređaj koji služi za snimanje, spremanje i čitanje podataka s CD medija

	Č
	

	Čarobnjak (wizard)
	interaktivni alat koji vodi korisnika prilikom stvaranja složenih dokumenata ili izvršenja složenijih zadataka

	Čvor-čvor (network node)
	organizacija računalne mreže u kojoj su sva priključena računala međusobno ravnopravna; pogodna je za manja poduzeća ili kućnu primjenu

	Ćelija (cell)
	prostor u tablici na presjeku retka i stupca u koji se upisuju podaci

	D
	

	Datoteka (file)
	temeljna imenovana jedinica pohrane podataka koja računalu omogućuje razlikovanje jednog skupa informacija od drugog

	Datoteka (file)
	temeljna imenovana jedinica pohrane podataka koja računalu omogućuje razlikovanje jednog skupa informacija od drugog

	Digitalna audio vrpca (Digital Audio Tape)
	uređaj koji služi za izradu sigurnosnih i arhivskih kopija podataka, relativno brz i pouzdan, velikog kapaciteta (do nekoliko desetaka GB)

	Digitalna kamera (digital camera)
	foto-aparat koji snimljene slike pohranjuje u memoriju kao digitalne podatke. Ukoliko foto-aparat priključimo na računalo možemo prenijeti snimljene fotografije, te ih pregledavati, dodatno obrađivati ili ispisivati na pisaču.

	 Digitalni certifikat (digital certificate)
	potvrda u elektroničkom obliku koja povezuje podatke elektroničkog potpisa s nekom osobom i potvrđuje identitet te osobe. Uporaba certifikata osigurava siguran pristup privatnim podacima, npr. siguran on-line pristup bankovnom računu i slično.

	Digitalni potpis (digital signature)
	digitalni kod koji se dodaje elektronički prenošenoj poruci radi identifikacije pošiljatelja. Digitalni potpis jamči da je pošiljatelj upravo osoba koja se tako i predstavlja.

	Disketa (diskette)
	medij koji služi za pohranu podataka ili za prijenos podataka s računala na računalo, te se čita preko disketnog uređaja. Količina podataka koja stane na disketu je samo 1,44 MB, pa je u novije vrijeme zamjenjuju brži i pouzdaniji mediji većega kapaciteta.

	Disketni uređaj (floppy disk drive)
	uređaj koji služi za snimanje, spremanje i čitanje podataka s medija zvanog disketa

	Dlanovnik (hand-held computer)
	malo računalo koje tijekom rada držimo na dlanu jedne ruke

	DVD uređaj (DVD drive)
	uređaj koji služi za snimanje, spremanje i čitanje podataka s DVD medija

	E
	

	E-bankarstvo (electronic banking)
	 upravljanje novcem on-line, tj. obavljanje financijskih transakcija putem Interneta

	Elektronička adresa (e-mail address)
	adresa elektroničke pošte koja sadrži korisničko ime, znak at ili monkey i naziv računala na kojemu korisnik prima elektroničku poštu

	Enkripcija (encryption)
	proces kodiranja poruka kako bi se zaštitile od neovlaštenog pristupa 

	E-pošta (e-mail)
	aplikacija koja omogućuje primanje, pregledavanja i slanje poruka elektroničkim putem, uporabom infrastrukture koju pruža Internet. Osim tekstualne poruke, može sadržavati druge dokumente, tablice, slike, zvukove.

	Extranet
	dio intraneta tvrtke koji je djelomično dostupan i ovlaštenim vanjskim korisnicima. Često se primjenjuje za protok informacija među poslovnim partnerima, npr. Konzum provjerava stanje na skladištima svog dobavljača Lure

	F
	

	Filtriranje (filter)
	postupak primjene jednostavnih upita na otvorenim tablicama ili obrascima, a koristi se za privremeni izbor podataka i izmjenu pogleda na njih

	Font (font)
	skup znakova istog izgleda i stila. Svaki font ima svoj naziv, npr. Arial, Times New Roman, Verdana i dr.

	Formatiranje diska (disk formatting)
	priprema magnetskoga medija (disketa, ZIP, ploča tvrdog diska) za rad. Potrebno ju je izvesti uvijek prije prve uporabe tog medija. Diskete su danas prilikom kupnje već formatirane, a tvrdi disk se formatira u pravilu neposredno prije postavljanja upravljačkoga sustava.

	Formula (formula)
	izraz upisan u jednu ćeliju koji izvodi izračune s brojevima ili vrijednostima upisanim u drugim ćelijama. Formula započinje znakom jednakosti. Želimo li pomnožiti 2 sa 3, formula glasi =2*3.

	Freeware
	programska oprema čija je uporaba besplatna

	FTP (File Transfer Protocol)
	skup pravila za prijenos datoteke s jednog računala na drugo putem Interneta

	Funkcije (functions)
	unaprijed određene i ugrađene formule koje izvode izračune, koristeći vrijednosti zvane argumenti

	G
	

	Glavni izbornik (menu bar)
	skup svih mogućnosti i naredbi koje pojedini program nudi. Naredbe su hijerarhijski organizirane u izbornike glavnog izbornika (File, Edit, Help, itd.) i naredbe u padajućim izbornicima. 

	Grafička kartica (graphics card)
	sklop zadužen za obradu i pripremu slike, te njen prikaz na zaslonu monitora; grafička kartica ima na sebi poseban tzv. grafički procesor i svoju vlastitu radnu memoriju

	 Grafičko korisničko sučelje (graphical user interface - GUI)
	sučelje s grafičkim objektima koje možemo vidjeti na zaslonu nakon učitanog upravljačkog sustava. Najčešće su to sličice koje predstavljaju određene programe ili mape za smještaj podataka.  

	Grafikon (chart)
	slikovni prikaz odnosa dviju ili više promjenjivih veličina u koordinatnom sustavu

	H
	 

	Hardver (hardware)
	fizički tj. opipljivi dijelovi računala, npr. monitor, tipkovnica, miš

	Hiperveza (hyperlink)
	veza unutar elektroničkog dokumenta koja ga povezuje sa drugim mjestom unutar istog dokumenta ili s potpuno drugim dokumentom. Korisnik obično aktivira hipervezu klikom miša.

	Hotdesking
	izraz koji se koristi kada zaposlenici nemaju svoje stalne radne stolove, već sjednu za "svačiji stol", prijave se na računalni sustav tvrtke svojim pristupnim podacima (najčešće korisničko ime i lozinka) i zatim nastavljaju rad na svojim podacima koji su pohranjeni unutar sustava

	HTML (HyperText Markup Language)
	jezik za izradu dokumenata na www (v.). Sastoji se od oznaka koje opisuju pojedine dijelove dokumenta i način kako će biti prikazani.

	HTTP (HyperText Transfer Protocol)
	mrežni protokol, tj. skup pravila, koja određuju način izmjene informacija između računala s web sadržajima

	I
	

	Igraća palica (joystick)
	uređaj namijenjen prvenstveno igranju računalnih igara, a sastoji se od postolja, drške i gumba smještenih na postolju ili na dršci

	Ikona (icon)
	simbol na zaslonu koji omogućuje slikovno komuniciranje između korisnika i računala. Ikona predstavlja program, mapu, dokument i sl.

	 Indeks (index)  
	abecedni popis ključeva ili ključnih riječi koji omogućuje brže pretraživanje i sortiranje zapisa u tablici  

	Informacija (information)
	dodatno pojašnjenje podatka ili podatak kojemu je dodano neko značenje

	Informacijske tehnologije (Information Technology)
	tehnologije koje uključuju računala, računalne mreže i komunikacijske sustave, kao i ostalu tehnologiju za prepoznavanje, obradu, pohranu i prikaz informacija

	Internet
	"mreža svih mreža" koju čini velik broj računala razmještenih širom svijeta, međusobno povezanih 24h dnevno, 7 dana u tjednu, 365 dana u godini

	Intranet
	privatna mreža neke tvrtke kojoj mogu pristupiti samo ovlašteni članovi unutar te tvrtke i koja im omogućuje pretraživanje baza podataka, pristup zajedničkim dokumentima, planiranje sastanaka, slanje elektroničke pošte i sl.

	ISDN (Integrated Services Digital Network)
	potpuno digitalna telefonska mreža koja omogućuje puno brži prijenos podataka u odnosu na postojeću analognu mrežu

	Isječak crteža (clip art)
	skup multimedijalnih isječaka (slike, zvukovi, filmovi i dr.) koji dolaze uz MS Office paket aplikacija i na raspolaganju su za uljepšavanje dokumenta

	Izlazni uređaji (output device)
	uređaji koji omogućuju prikaz rezultata rada računala, tj. podataka. Primjeri su monitor, pisač, ploter, projektor.

	Izlazno-ulazni uređaji (input-output device)
	uređaji koji imaju osobinu prikaza podataka, ali i njihovog primanja. Primjeri su modemi i monitori osjetljivi na dodir.

	Izvještaj (report)
	organizirani prikaz podataka na zaslonu računala ili tiskanoj stranici

	K
	

	Klijent (client)
	računalo koje se priključuje na mrežu (često putem telefonske linije) te pristupa mrežnom poslužitelju

	Klijent-poslužitelj (client-server architecture)
	tip mreže u kojemu postoji jedno glavno računalo - poslužitelj, na koje su spojena radna računala - klijenti. Pogodan je za veće organizacije i sustave, gdje može biti i više poslužitelja i mreža međusobno povezanih. Najveća svjetska mreža Internet organizirana je po načelu klijent-poslužitelj.

	Kôd pogreške (error code)
	znak povisilice, tj. ljestava (#) i određenog teksta koje aplikacija prikaže kao posljedicu pogrešno upisanih podataka ili formula

	Kolačić (cookie)
	paket informacija koje web poslužitelj pohranjuje na računalo korisnika u trenutku kada korisnik otvori stranicu

	Konstanta (constant)
	vrijednost koja se nikada ne mijenja, a može biti broj, datum, znak ili niz znakova

	L
	

	Licenca (license) 
	dozvola za uporabu proizvoda koji su zaštićeni autorskim pravom

	Linija za formule (formula bar)
	linija koja se nalazi pri vrhu Excelovog prozora, a koristi se za unos vrijednosti ili formula u ćelije ili grafikone

	Logički operator (Booleoan operator)
	operator koji uspoređuje dvije vrijednosti. Osnovni logički operatori su: I (AND), ILI (OR) i NE ( NOT).

	Lokalna mreža (Local Area Network)
	mreža u koju je povezano dva i više računala koja se najčešće nalaze u istoj zgradi i za njihovo povezivanje nije potrebna tzv. "vanjska" infrastruktura, kao npr. telefonska linija

	M
	

	Macintosh
	model osobnog računala tvrtke Apple Computer Corporation čija su svojstva grafičko korisničko sučelje i vrlo jednostavna uporaba

	Mainframe računalo
	veliko i snažno računalo koje se uglavnom koristi u velikim sustavima i/ili organizacijama za izvršavanje vrlo složenih i zahtjevnih obrada podataka

	Mapa (folder)
	imenovani prostor na disku koji se koristi za grupiranje i organiziranje datoteka s ciljem njihovoga lakšeg pronalaženja i upravljanja

	Matična ploča (motherboard)
	glavni sklop u kućištu računalu na koji su izravno ili pomoću odgovarajućih kablova spojeni ostali računalni sklopovi kao što su procesor, memorije, tvrdi diskovi ili grafički podsustavi

	Matrica slajda (slide master)
	element dizajna predloška s informacijama o predlošku (stilovi fontova, pozadina, shema boja i sl.)

	Međumemorija (cache)
	priručna memorija na disku u koju računalo pohranjuje podatke kojima pristupamo na Internetu

	Memorija (memory)
	uređaj na koji se pohranjuju podaci. Postoji unutrašnja memorija (RAM i ROM) i vanjska memorija (tvrdi disk, disketni uređaji, CD-ROM uređaji, DVD uređaji)

	Miš (mouse)
	uređaj koji služi za rad s objektima u grafičkom radnom okruženju. Koristi se za davanje naredbi, označavanje i biranje objekata, premještanje, kopiranje, crtanje

	Modem
	uređaj koji pretvara digitalni signal u analogni i obrnuto, te na taj način omogućuje povezivanje udaljenih računala u računalnu mrežu putem telefonskih linija

	Monitor
	uređaj na čijem zaslonu računalo prikazuje rezultate rada programa koji se trenutno izvršava

	Mrežno računalo (network computer)
	svako računalo povezano u računalnu mrežu

	N
	

	Niz (string)
	povezani skup znakova koji djeluju kao jedan podatak

	O
	

	Objekt (object) 
	svaka stavka koja se može u nekom okruženju pojedinačno odabrati i s kojom se nakon toga može raditi

	Obrada teksta (text processing)
	pisanje, uređivanje, oblikovanje i ispis teksta odgovarajućim programom

	Obrazac (form)
	grafički objekt u bazi podataka koji korisniku olakšava upis podataka u tablice, njihovu izmjenu i brisanje

	Odlomak (paragraph)
	dio teksta "omeđen" s dva pritiska na tipku Enter na tipkovnici računala

	Operator
	simbol koji predstavlja određene radnje. Postoji više vrsta operatora: matematički, logički, relacijski i sl. Osnovni matematički operatori su: +,-,* i / koji označavaju glavne računske operacije.

	Osi (axis)
	vodoravni i okomiti pravci pomoću kojih se crtaju koordinatni sustavi

	Osobni digitalni pomoćnik (Personal Digital Assistant)  
	osobno računalo džepnih dimenzija koje se upotrebljava za vođenje adresara, poslovnog dnevnika, dopisivanje elektroničkom poštom i sl.

	Osobno računalo (Personal Computer)
	računalo namijenjeno jednoj osobi za izvršavanje jednoga posla u jednome trenutku, npr. IBM PC i Apple Macintosh

	P
	

	Padajući izbornik (pull-down menu)
	vrsta izbornika koja se pojavljuje izravno ispod naredbe koju je korisnik odabrao npr. u glavnom izborniku aplikacije

	Paralelni priključak (parallel port)
	utor koji se nalazi na stražnjoj strani kućišta računala i služi za priključivanje lokalnog pisača; najčešće nosi oznake LPT1 ili LPT2

	PC kartica (PC Card)
	kartica namijenjena proširenju funkcionalnosti prijenosnih računala, npr. povećanju memorije, dodavanje modema

	Periferni uređaji (external device)
	svi uređaji koji se ne nalaze unutar kućišta, tj. ne pripadaju sistemskoj jedinici, npr. pisači, modemi, skeneri, jedinice za pohranu podataka, monitori, tipkovnice, miševi

	Pisač (printer)
	uređaj koji služi za ispis podataka s računala na različite medije, papir, naljepnice, omotnice, folije i slično

	Plivajući izbornik (pop-up menu)
	izbornik koji se pojavljuje na radnoj površini kao privremeni prozor, a otvaramo ga desnim klikom miša

	Ploter
	uređaj sličan pisaču koji omogućuje ispis velikih crteža ili nacrta do veličine A0, a najčešće se primjenjuju u projektnim ili dizajnerskim uredima

	Podatak (data)
	tekst, broj, slika ili znak koji se obrađuje i sprema u računalo. Najčešće je dodatno objašnjen kako bi postao informacija.

	Podnožje dokumenta (footer)
	jedna ili više linija teksta, koje se pojavljuju na dnu svake stranice dokumenta, a može sadržavati broj stranica, datum, vrijeme, naslov dokumenta i sl.

	Podučavanje temeljeno na uporabi računala (Computer Based Teaching CBT)
	 podrazumijeva učenje pomoću računala i programa na njemu. U tu svrhu podjednako se mogu koristiti CD-ovi, DVD-ovi ili Internet

	Polje (field)  
	 svojstvo zapisa koje predstavlja pojedinačni unos podataka u bazi podataka

	Poslužitelj (server)
	glavno računalo u mreži koje poslužuje programskom opremom ostala računala u mreži i na kojemu se nalaze zajednički podaci

	Pravopis i gramatika (spelling and grammar)
	alat za provjeru pravopisa i gramatike u tekstu

	Predložak (template)
	oblikovani dokument temeljem kojega možemo stvarati druge dokumente. Predložak može sadržavati tekst, sliku, crtež i sl.

	Pretraživanje (searching)
	postupak pronalaženja određenog podatka u datoteci ili bazi podataka

	Prezentacija (prezentation)
	niz slikovnih prikaza koji praćeni tekstom ili zvukom pomažu predavaču pri izlaganju neke teme

	Prijelaz (slide transition)
	način na koji će se slajdovi tijekom izvođenja prezentacije izmjenjivati i kojom brzinom

	Prijenosnik (laptop, notebook)
	računalo male težine i dimenzija koje se može napajati iz električne mreže ili iz akumulatorskih baterija, pa se najčešće koristiti izvan radnog mjesta

	Priključci (ports)
	utori matične ploče, koji se nalaze na stražnjoj strani računala i povezuju ulazne i izlazne jedinice s računalom

	Primarni ključ (primary key)
	podatak upisan u polje ili više polja, koji jedinstveno označuje svaki zapis u tablici

	Privitak (attachment)
	datoteka dodana poruci prenošenoj elektroničkom poštom

	Procesor
	"mozak" računala koji određuje osobitosti rada cijeloga računala, obavlja računske i logičke zadatke, upravlja radom ostalih sklopova računala, nadgleda pristup do njih i njihovu međusobnu komunikaciju

	Program
	skup naredbi razumljivih računalu koje omogućuju rad hardvera, povezivanje računala s drugim računalima ili obavljanje korisničkih poslova

	Programska linija (taskbar)
	redak na zaslonu u grafičkim okolinama, npr. Windows XP, u kojem su prikazani nazivi ili sličice svih programa i dokumenata koji su trenutno pokrenuti. To je obično redak pri dnu zaslona, ali se može podesiti tako da se prikazuje pri vrhu zaslona ili sa strane.

	Projektor
	uređaj koji uvećanu sliku sa zaslona računala projicira na platno ili zid

	Proračunska tablica (spreadsheet)
	tablica vrijednosti organiziranih u redove i stupce, a koristi se za izradu proračuna, izvješća i grafikona

	Prozor (window)
	uokvireni prostor pravokutnog oblika koji se pojavljuje na zaslonu s grafičkim korisničkim sučeljem, a u kojemu se odvija rad pokrenutog programa

	Pružatelj internetskih usluga (Internet Service Provider)
	komercijalna ili nekomercijalna organizacija koja omogućuje korisnicima pristup Internetu

	R
	

	Rad na daljinu
	pojam koji obuhvaća organizaciju posla u kojoj zaposlenici rade kod kuće, a s ostatkom tvrtke povezani su računalnom mrežom

	Radna knjiga (workbook)
	osnovni Excelov dokument, koji se sastoji od jednog ili više radnih listova

	Radna memorija (Random Access Memory)  
	 memorija u koju se privremeno smještaju programi za vrijeme njihovog rada, kao i podaci koje trenutno obrađujemo, npr. tekst koji pišemo, slika koju crtamo, tablica koju izrađujemo, skladba koju slušamo. Gašenjem računala ti programi i podaci trajno se brišu iz radne memorije.

	Radna površina (desktop)
	početna slika upravljačkog sustava, zauzima cijelu površinu zaslona i na njoj su raspoređeni ostali objekti radnog okruženja

	Radni list (worksheet)
	 list koja se uvijek sastoji od 256 stupaca i 65536 redaka, a koristi se za izradu tablica

	Radni prostor (workspace)
	radni dio prozora u kojem se pokazuju podaci

	Redak (row)
	vodoravni niz ćelija u radnom listu

	Redak tablice (row)
	vodoravni niz ćelija u tablici

	Referenca ćelije (cell reference)
	adresa ćelije. Kombinacija brojki i slova, koja naznačuje redak i stupac na čijem se presjeku nalazi ćelija, npr. C16

	Referentni integritet (referential integrity)
	obilježje sustava koje sprečava brisanje ili promjenu zapisa u glavnoj ili primarnoj tablici ako postoje veze na zapise u odgovarajućoj povezanoj tablici

	Relacija (relation)
	međusobna veza podataka iz jedne tablice s podacima iz drugih tablica

	Relacijska baza podataka (relational database)
	baza u kojoj se informacije pohranjuju u tablicama - redcima i stupcima podataka. Uporabom podataka iz stupca jedne tablice, traže se dodatni podaci u drugoj

	Relacijski operator (relational operator)
	operator koji uspoređuje dvije vrijednosti. Primjerice, izraz x<5 znači "x je manje od 5". Ovaj će izraz imati vrijednost ISTINA (TRUE) ako je varijabla x manja od 5. U protivnome će vrijednost izraza biti LAŽ (FALSE).

	ROM (Read Only Memory)
	memorija iz koje se podaci mogu samo čitati, smještena je na matičnoj ploči i sadrži naredbe i podatke potrebne za pokretanje računala, učitavanje upravljačkoga sustava i podršku prijenosa podataka između različitih uređaja

	S
	

	Serijski priključak (serial port)
	utor koji se nalazi na stražnjoj strani kućišta računala i služi za spajanje tj. priključivanje nekih vanjskih uređaja, npr. modema ili miša; najčešće nosi oznake COM1 ili COM2

	Shareware
	program besplatan za uporabu na određeno vrijeme kako bi ga korisnik testirao. Nakon isteka tog vremena korisnik plaća autoru licencu i zadržava program ili odustaje od njega

	Simbol (symbol)
	znak ili slika koji označuje neki pojam i koji se može umetnuti u tekst

	Sistemska jedinica ili kućište računala (housing, case)
	kutija u kojoj su smješteni, objedinjeni i međusobno usklađeni svi sklopovi važni za ispravan rad računala; postoje dva temeljna tipa stolno (desktop) i toranj (tower)

	Skener
	fotoelektrični uređaj kojim se može digitalizirati slika, tj. učitati je u računalo i obraditi

	Skupno pismo (circular letter)  
	 dokument koji se istovremeno šalje većem broju primatelja. Pri tome takav dokument sadrži dio teksta koji je nepromjenjiv, npr. tekst obavijesti, izvješća ili rješenja, i dio s podacima svojstvenima pojedinom primatelju, npr. prezime, ime i adresa.

	Slajd (slide)
	jedna stranica prezentacije

	Software
	1. skupina programa koji imaju određenu ulogu, kao npr. sistemski softver, aplikativni softver ili mrežni softver;

2. jedan konkretan program unutar grupe programa;

3. naziv za bilo koji program kojim se nešto izvodi, i to ne nužno na računalu, već u bilo kojem tehničkom uređaju

	Sortiranje (sort)
	uređivanje popisa podataka prema nekom redoslijedu, npr. prema ključu, abecedi i sl.  

	Stil fonta (font style)
	obilježje fonta, npr. normalna, kosa, podebljana slova i sl.

	Stupac tablice (column)
	okomiti niz ćelija u tablici

	Svjetlosna olovka (lightpen)
	uređaj spojen s monitorom, koristi se tako da korisnik usmjeri olovku prema zaslonu i označava objekte na radnoj površini

	Tablica (table)
	skup podataka umetnut u tekst i organiziran dvodimenzionalno u retke i stupce

	Tablica (table)
	temeljni objekt svake baze podataka. Sastoji se od redaka koji predstavljaju zapise i stupaca koji određuju strukturu tablice i svojstva pojedinih polja.

	Tabulator
	mjesto na koje se postavlja točka unosa kada pritisnemo tipku Tab na tipkovnici. Primjenom tabulatora možemo tekst pisati u stupce.

	Tip podataka (data type)
	vrijednosti koje ćelija može sadržavati, npr. broj, valuta, datum, vrijeme, tekst i sl.

	Tip relacije (Relationship Type)
	Relacija između dvije tablice postaje tipa: 1. jedan-na-jedan(One-To-One) kada je stvaramo povezujući polja koja su u obje tablice primarni ključevi. Relacija jedan-na-jedan označava da za jedan zapis u prvoj tablici postoji jedan i samo jedan zapis u drugoj tablici. 2. jedan-na-više kada je stvaramo povezujući primarni ključ iz jedne tablice s poljem koje nije primarni ključ u drugoj tablici. Relacija jedan-na-više (One-To-Many) označava da za jedan zapis u prvoj tablici postoji jedan ili više zapisa u drugoj tablici.

	Tipkovnica (keyboard)
	uređaj koji služi za unos podataka, informacija i naredbi u računalo

	Točka unosa (access point)
	mjesto u tekstu na kojem se trenutno nalazimo i na kojem ćemo upisivati tekst, brisati ga, mijenjati i sl. Ona je vidljiva kao tanka uspravna crta koja treperi, a postavljamo je najčešće klikom mišem na željeno mjesto u tekstu.

	Touchpad
	"dodirna podloga", smještena unutar samog kućišta prijenosnog računala, na kojoj pomicanjem prsta određujemo mjesto pokazivača miša na zaslonu

	Trackball (digitalizator pomaka)
	inačica miša od kojeg se razlikuje po tome što je cijeli uređaj nepokretan, pomaci se prenose okretanjem kugle s gornje strane tijela uređaja, a daje puno precizniju kontrolu za pomicanje objekata na ekranu te ga najčešće rabe grafički dizajneri  

	Tražilica (search engine)  
	računalni program koji pretražuje dokumente na osobnom računalu ili Internetu, a prema odabranim ključnim riječima vraća popis dokumenata u kojima su te riječi pronađene 

	Tvrdi disk (Hard Disk)
	glavno mjesto pohrane i trajnoga čuvanja programa i podataka u računalu

	U
	

	Učenje na daljinu (distance learning)
	način poučavanja u kojem se nastava odvija on-line jer su učenici fizički odvojeni od nastavnika ili međusobno

	Ulazni uređaji (input device)
	uređaji koji omogućuju unos podataka, te zadavanje naredbi računalu, npr. tipkovnica, miš, specijalne olovke, skeneri, mikrofoni

	Univerzalni serijski priključak (Universal Serial Bus-USB)
	utor koji se nalazi s prednje, stražnje ili istovremeno s obje strane kućišta na koji se mogu priključiti miš, tipkovnica, skener, vanjski modem, vanjski CD/DVD uređaj, USB memorija, digitalna kamera

	Upit (query)
	zahtjev za informacijama iz baze podataka

	Upravljački sustav (operating sistem)
	skup programa koji moraju biti postavljeni na računalo da bi ono bilo sposobno za rad. Automatski se učitava u memoriju računala i pokreće se odmah nakon njegovog uključivanja, aktivan je cijelo vrijeme rada računala, a gašenjem računala završava svoj rad.

	URL (Uniform Resource Locator)
	jedinstvena adresa stranice koji se nalazi na Internetu

	USB Stick
	noviji medij vanjske memorije za snimanje i prijenos podataka, malih je dimenzija, lagan, relativno velikoga kapaciteta (od 16 MB do 1 GB i više), pouzdan i brz

	V
	

	Varijabla (variable)
	veličina koja može predstavljati brojčanu vrijednost, znak, niz znakova ili memorijsku adresu

	Vatrozid (firewall)
	sigurnosni sustav koji onemogućuje pristup izvana nekom računalu ili mreži računala u vrijeme kada korisnik pristupa internetu

	W
	

	WAN (Wide Area Network-mreza sirokoga područja)
	mreža u kojoj je povezan veći broj računala i lokalnih mreža sa širega prostora. Vlasnici takvih mreža su uglavnom gradovi, razgranate državne organizacije ili velike korporacije, npr. INA, HT, HRT.

	Web kamera (web camera)
	dodatak računalu koji uz uporabu odgovarajućega softvera omogućuje prijenos slike uživo na lokalno računalo na koje je kamera izravno priključena ili putem Interneta na udaljeno računalo

	Web preglednik (web browser)
	program kojim se pristupa, pretražuje i pregledava sadržaj na Internetu ili općenito sadržajima koji su u HTML obliku (v. HTML). Najpopularniji preglednici danas su Internet Explorer, Mozilla Firefox, Opera, Netscape i dr.

	World Wide Web ili WWW
	jedna od usluga koju pruža Internet. To je multimedijalni računalni sustav za objavljivanje i razmjenu informacija

	Z
	

	Zaglavlje (header)
	jedna ili više linija teksta koja se pojavljuje na vrhu svake stranice dokumenta, a može sadržavati broj stranica, datum, vrijeme, naslov dokumenta i sl.

	Zaglavlje poruke (message header)
	skup podataka na početku poruke elektroničke pošte koji sadrži ime ili naziv primatelja, adresu primatelja, adresu pošiljatelja i dr.

	Zapis ili slog (record)
	cjelovit skup informacija o pojedinom predmetu i u tablici je predstavljen retkom

	Zastavica (flag)
	znak "zastave" kojom korisnik dodatno označuje poruku elektroničke pošte kao vlastiti podsjetnik

	Zip disk
	novija vrsta diskete, koja je za razliku od klasične diskete, značajno većeg kapaciteta (100 ili 200 MB), veće brzine pisanja i čitanja podataka, te značajno veće pouzdanosti i sigurnosti

	Zumiranje (zoom)
	određivanje veličine trenutnog prikaza slike na zaslonu računala. Zumirati se može prozor ili podaci prikazani u prozoru.

	Zvučna kartica (sound card)
	elektronički sklop u računalu koji omogućuje snimanje zvuka i njegovu reprodukciju
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