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Uvod

Dragi polaznici,

u ovom Cete prirucniku na jednom mjestu pronadi osnovne rada i snalazenja u sustavu
Loomen u ulozi polaznika.

Priru¢nik je nastao na temelju ogledne virtualne ucionice ,Kako uspjesno uciti u online
okruzenju”, izradene u sklopu stru¢nog usavrsavanja za provedbu Cjelovite kurikularne
reforme i programa ,,Skola za Zivot“ i moZe posluZiti za snalaZenje u okolini drugih virtualnih
ucionica koje éete u buducnosti pohadati.

Radi jednostavnijeg snalazenja u ovom prirucniku, sadrzaj smo podijelili u nekoliko osnovnih
cjelina, pocevsi od samih osnova i prijave u sustav do opisa elemenata u virtualnim
ucionicama, koracima i snalazenju pri pohadanju tecaja.

Nadamo se kako ¢e vam ovaj prirucnik biti koristan i poucan u online okruzenju.

Srdadan pozdrav

Vas CARNET

Verzija: 1.0
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Sto je Loomen?

lako je vecina vas upoznata s CARNET-ovim sustavom Loomen, ponovimo $to je zapravo
Loomen i ¢emu sluzi.

Loomen je sustav za upravljanje u¢enjem, odnosno programski alat za izradu e-kolegija,
odrZzavanje nastave na daljinu i kombinirane nastave uZivo i na daljinu.

Loomen je zasnovan na alatu Moodle, programskoj podrsci (eng. software) otvorenog koda

koji je licenciran i besplatan, $to je pridonijelo njegovoj velikoj popularnosti i kontinuiranom
razvoju. Moodle danas predstavlja najpopularniju platformu ove namjene koju koriste brojni
korisnici u svijetu.

CARNET u svrhu pruzanju podrske odrzavanju nastave na daljinu i kombinirane nastave
osigurava:

e pohadanje gotovih e-kolegija (virtualnih ucionica) i koristenje materijala za
samostalno ucenje

e otvaranje praznih tecajeva koje nastavnici sami nadopunjuju sadrZajem

e odrZavanje nastave na daljinu i kombinirane nastave uZivo i na daljinu putem vlastitih
e-kolegija

e podrsku korisnicima putem e-adrese loomen@carnet.hr.

Online tecajevi implementirani u sustav za u¢enje na daljinu Loomen, koji su na raspolaganju
korisnicima i koje korisnici sami kreiraju, mogu se koristiti isklju€ivo u obrazovne svrhe.

Verzija: 1.0
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Prijava u Loomen

Sustavu Loomen pristupate uz pomo¢ mreznog preglednika upisivanjem mrezne adrese:
https://loomen.carnet.hr. Nakon upisivanja mrezne adrese docekat ¢e vas pocetno sucelje,
naslovnica kao na slici u nastavku:

Loomen

Novosti

Vaine informacije o zaititi osobnih podataks
© by tawce

Slika 1.: Pocetni zaslon sustava Loomen

Na pocetnoj su stranici dostupne osnovne informacije, poput sredisnjeg dijela sadrzaja koji
se moze listati pomocu strelica i foruma Novosti s vaznijim obavijestima o radu sustava. Na
naslovnici u gornjem desnom uglu odabirete poveznicu AAI@Edu.hr prijava. Nakon toga
otvara se stranica kao na slici u nastavku:

3
@FAVHr

Korisnicka oznaka

loozasve

G P

Autentikacijska | sutorizaciiska infrastruktra manost |
visokog obrazovanjs u Republici Hrvatsko]

Slika 2.: AAI@EduHr prijava

Verzija: 1.0
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Ovdje upisujete vase AAI@EduHR podatke dobivene od administratora u skoli. Dakle, u
sustav se Loomena prijavljujete koristeci podatke svog AAI@EduHr elektronic¢kog identiteta.

Ako su podaci ispravni docekuje vas vasa naslovnica:

Loomen T
- e
[ - [« [ SR - (O
Moja aaslovnica Ekoleg . -
Sortiraj po datumu Sortiraj po e-kolegijima
B3 rinovie macke
E] ciencar
.
.

Slika 3.: Pocetna stranica (Moja naslovnica) nakon prijave u sustav Loomen

Napomena:

U slucaju da se s ispravnim podacima AAI@EduHr elektroni¢kog identiteta ne uspijevate
prijaviti u sustav Loomen, potrebno je pokusati pristupiti sustavu prijavom iz nekog drugog
preglednika dostupnog na racunalu. U slu¢aju nemogudénosti pristupa, podatke je potrebno
provjeriti kod administratora na Skoli.

Na naslovnici pronalazite osnovne elemente koji ¢e vam pomodi u snalazenju. Sucelje
sustava Loomen podijeljeno je u nekoliko osnovnih dijelova.

Prvi je dio traka izbornika:

M i Lo i . | i |

Slika 4.: Traka izbornika

Verzija: 1.0
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Izbornik Moji e-kolegiji u traci izbornika omogudava brzi izbor upisanih e-kolegija ili pretragu
e-kolegija putem polja PretraZi e-kolegije. Ovo su elementi koji su polazniku najvazniji.

Ispod trake izbornika nalazi se sucelje Loomena podijeljeno u tri dijela: lijevi dio s blokovima,
glavni dio sa sadrZajem i desni dio s blokovima. U pohadanju tecaja vazno je pratiti sva tri
dijela jer svaki od njih donosi odredene mogucnosti i funkcionalnosti.

Prikaz sucelja pogledajte na sljedeéoj slici:

Prilagodite ovu stranku

B [ reeereen > T

Moja nasiovnica Vremensi shed

——————————

Slika 5.: Sucelje Loomena podijeljeno u tri dijela

Dok ¢e traka izbornika ostati neizmijenjena, tri dijela su€elja Loomena mijenjat ¢e se ovisno o
virtualnoj ucionici u kojoj se budete trenutno nalazili.

Video zapis o prijavi u sustav Loomen dostupan je ovdje.

Verzija: 1.0
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Pronalazak i prijava u virtualnu ucionicu

Nakon Sto ste se upoznali s naslovnicom potrebno je pristupiti odnosno upisati se u
virtualnu ucionicu. Nazivi ,virtualna ucionica“, ,tecaj“, ,e-kolegij“ ili , kolegij“ istoznacnice su
i u ovom slucaju predstavljaju virtualnu ucionicu koju Zelite pohadati.

Prijava u virtualnu ucionicu moguca je na dva nacina:

e putem direktne poveznice
e pretragom

Direktan pristup predstavlja poveznicu uz pomo¢ koje odmah dobivate prozor za samostalni
upis.

Drugi je nacin upisa pretragom, a kako to izgleda moZete procitati u nastavku.

Na naslovnici sustava Loomen, u navigacijskoj traci u polju PretraZi e-kolegije upisujete naziv
virtualne ucionice.

Loomen T
B R o : : B | n
2 - B ez croresie b Oscbne datoteke krisika
Moja nasiovnica Ekoleg sotek
Sartiraj podatumu  Sortiraj po e kolegiima

Slika 6.: Pronalazak traZenog kolegija

Imajte na umu kako je za uspjeSan pronalazak vazno imati Sto precizniji naziv virtualne
ucionice. Naime, veliki je broj e-kolegija koji nose sli¢an naziv pa se upisom samo dijela
naziva ponekada dobiva uistinu dugacka lista na kojoj je teSko pronadi ono Sto trazite.

Verzija: 1.0
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Nakon pretrage ispisuju se nazivi virtualnih ucionica prema trazenom pojmu. Na slici ispod
naveden je jedan primjer:

»8 4 = LoomenZaSve~

Loomen

BN o Rezultati pretraZivanja: 1

Kako uspjeino ufiti u online okruZenju

Slika 7.: Popis kolegija nakon pretrage
Klikom na naziv e-kolegija ili na gumb Kliknite za pristup e-kolegiju, pristupate e-kolegiju.

Pristupite li e-kolegiju direktno putem poveznice ili pomocu pretrage, klikom na naziv u
vecdini sluajeva docekat ¢e vas dio za samostalan upis, tj. stranica za unos zaporke. Ovdje
upisujete zaporku tecaja koju vam je dostavio organizator, u ovom slucaju Ministarstvo
znanosti i obrazovanja. Uocite kako neki tecajevi, poput ovoga na slici ispod, imaju vise polja
za upis:

BN ravigaia Opcije upisa

Kako uspjesdno uditi u online okruzenju

~ Samostalni upis (UCitelj/Nastavnik

Lozinka e-kolegija

Edukator

ozinka e-kolegija

.

Slika 8.: Upis u tecaj, pristup virtualnoj ucionici

Verzija: 1.0
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Spomenuta polja omogucuju upis na tecaj u razli¢itim ulogama. Medutim, ako pristupate kao
polaznik tada odabirete polje relevantno za vas, u vecini slu¢ajeva Samostalni upis
(Nastavnik/Ucitelj).

Nakon unos$enja zaporke za pristup e-kolegiju, izvrsili ste uspjesan upis u virtualnu ucionicu!
Ako unesete zaporku u krivo polje, upis neée biti uspjesan. Ako se u virtualnu ucionicu
prijavite u pogresnoj ulozi i primijetite da ne moZete sudjelovati u raspravama i drugim
aktivnostima, ispisite se iz virtualne ucionice odabirom poveznice Ispisi me iz e-kolegija u
bloku Postavke. Nakon toga ponovo se prijavite u virtualnu ucionicu odabirom
odgovarajuceg prozora za samostalni upis u nazivu kojeg je navedena vasa uloga.

Loomen e
rontak Kako uspjedno ufiti u online okruZenju ' D Halendar
-« -
K ema
Y u Traka napretka
S f .
u Aktivnosti o =
za Livot

Slika 9.: Sucelje virtualne ucionice

Nakon upisivanja ponovo vas doéekuje sucelje u tri djela, ali ono je sada izmijenjeno u skladu
s virtualnom ucionicom koju pohadate.

Napomena:

Imajte na umu da zaporka za pristup virtualnoj ucionici nije zaporka koju koristite za pristup
sustavu Loomen. Zaporku za pristup virtualnoj uéionici kreira organizator, dok korisni¢ku
oznaku i zaporku za pristup sustavu Loomen, odnosno AAI@EduHr elektroni¢ki identitet,
dodjeljuje administrator u skoli. Kod sljedecih prijava u sustav Loomen, vase upisane
virtualne ucionice, odnosno e-kolegije pronaci ¢e te na popisu padajuceg izbornika Moji e-
kolegiji.

Video zapis o pretrazi i prijavi u virtualnu ucionicu dostupan je ovdje.

10
Verzija: 1.0
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Aktivnosti i resursi virtualne ucionice

Virtualna ucionica odnosno e-kolegij, strukturiran je u tri cjeline. Lijevi i desni blokovi donose
alate i razne blokove o kojima ¢emo govoriti u nastavku, dok je sredi$nji dio rezerviran za
sadrzaj virtualne ucionice.

Tecaj pohadate redoslijedom rjesavajuci aktivnosti jednu po jednu. U tom postupku naici
¢ete na razli¢ite aktivnosti i resurse. Aktivnosti podrazumijevaju interaktivne dijelove tecaja
poput testova, foruma, chata i drugih, dok su resursi nastavni sadrzaji poput teksta, vec
postojecih datoteka razli¢itih formata, mreznih stranica, knjiga, natpisa ili poveznica. Resurse
trebate proditati ili pogledati i ¢uti, za razliku od aktivnosti gdje se ocekuje aktivni doprinos, a
¢esto i komunikacija polaznika. Kako biste bili bolje upoznati sa svakom od njih, proditajte
njihov opis u nastavku.

Kako uspjesno uciti u online okruZenju

® CARNZT

Ministarstvo znanosti vezuj
i obrazovanja

@

Ministarstvo znanosti i obrazovanja i Hrvatska akademska i istrazivacka mreZa - CARNET

SKOLA:

za LIVot

virtualne ucionice).

Osnovne informacije o ovoj edukaciji dostupne su na poveznici Virtualna ucionica (ukljucujuci i Plan -I

lﬁﬁﬁ‘i*ﬁﬂ‘iﬁ‘iﬂ"&ﬂ‘ﬁiﬁi'ﬁi‘ﬁﬁ’ﬁﬁﬁlﬂ\Eiﬂi*ﬂﬂ‘ﬂ‘ﬂliﬂﬁ‘iﬂ ]

Slika 10.: Uvodni dio virtualne ucionice

11
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Resursi

Knjiga

Knjiga je jedan od resursa koji se koristi za prikaz sadrzaja u virtualnoj ucionici. Navigacija
resursom Knjiga, Ciji je sadrZaj prikazan u obliku stranica, omogucena je strelicama za
navigaciju pri vrhu i dnu pojedine stranice i pomodu popisa sadrzaja u bloku sa strane.
Primjer je takvog sadrZaja u oglednoj virtualnoj ucionici ,, Kako uspjesno uciti u online
okruzenju” knjiga ,U¢enje u online okruzenju” u kojoj moZete pronaci pojmove,
karakteristike i savjete vezane za e-ucenje.

-
I UZenje u online ckruzenju

Slika 11.: Ikona i prikaz knjige

L 5o U€enje u online okruzenju

1. Kontinuum e-ugenja
2. Poznajete li karakteristike udenja uZivo i online? 1 KO ntin uum e- uEe nj =

3. Vrste komunikadije i aktivnost u online ckruzenju

4. Savjeti za uspjeino pohadanje online tedaja

E-ucenije, online ucenje, webinar i radionica pojmovi su koje svakodnevno fujema. No,

E Navigacija 2] * E-ufenje je udenje pri kojem koristima bilo koju vrstu informacijska-komunikadijs

* Online u€enje je ono u€enje koje se u potpunosti odvija putem interneta, u kojem

Moja naslovnica * Webinar je prezentadija sadrZaja koja se odvija putem interneta odnosno putern rf

» MNaslovnica + Radionica je obrazovna aktivnost koja se odvija uZivo i koja osim prezentadije sad
¥ Stranice na razini sustava Prema navednim aktivmostima moZemo zakljuditi da se navedeni oblici ugenja razlikujly)

P Profil
¥ E-kolegiji Kako bismo zomeo prikazali ufenje u udionici, ufenje koje kombinira nastavu uZivo i onl
. S |
Slika 12.: Prikaz dijela sadrZaja knjige
Stranica

Dio se sadrzaja u virtualnim ucionicama prikazuje kroz resurs Stranica. Resurs Stranica koristi
se za manje dijelove sadrzaja dok je za sloZenije sadrZaje ipak pogodnija Knjiga koju je
moguce listati. Primjer takvog sadrZaja u oglednoj virtualnoj ucionici ,Kako uspjesno uciti u
online okruzenju” je ,Resurs stranica — primjer” koji donosi video materijale o centrima
izvrsnosti u Republici Hrvatskoj.

Slika 13.: lkona i prikaz stranice

12
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Datoteka

U virtualnim je u¢ionicama dio sadrzaja prikazan u obliku zasebnih dokumenata koji su
izradeni izvan sustava i ucitani u virtualnu ucionicu. Najce$ce su to dokumenti u Word ili PDF
formatu. Primjer je takvog sadrzaja u oglednoj virtualnoj ucionici ,Kako uspjesno uciti u
online okruzenju“ ,Resurs Datoteka - primjer PDF dokumenta“, a rije¢ je o dokumentu
“Digitalne igre u Skolama, prirucnik za ucitelje”.

[

] esurs Datoteka - p \jer PDF en
Slika 14.: Ikona i prikaz resursa datoteka
Aktivnosti
Lekcija

Lekcija omogucava mentorima stvaranje interaktivnih sadrzaja. Mentor moze koristiti lekciju
za stvaranje linearno nanizanih stranica sa sadrzajem ili izraditi aktivnost koja polazniku
omogucava vedi broj razli¢itih "puteva" i izbora pri usvajanju danih sadrzaja. U svakom
slu¢aju, mentori mogu povedati ciljanu interakciju studenata sa sadrzajem koristenjem
raznovrsnih pitanja (viSestruki odgovori, pitanja s uparivanjem i sl.). Ovisno o odgovorima,
studenti mogu napredovati dalje u samoj lekciji ili biti vraéeni na prethodnu stranicu ili
usmjereni na neko od grananja sadrzaja.

Slika 15.: Ikona i prikaz lekcije

Interaktivni sadrzaji

Jedna od aktivnosti koju ¢ete susresti je i Interaktivni sadrzaj. Rijec je o aktivnosti koja moze
objediniti veliki broj drugih aktivnosti. Na primjer, unutar ove aktivnosti moze biti kreiran
upitnik, interaktivna prezentacija, edukativna igra i brojne druge.

[E

Slika 16.: Ikona i prikaz interaktivnih sadrzaja

13
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Forum

Forum je najéesée koristeni nacin komunikacije u virtualnim ucionicama. Sva se komunikacija
izmedu mentora i polaznika uglavnom odvija na forumu.

U virtualnim ucionicama postoji nekoliko vrsta foruma:

- forum Obavijesti - sluzi isklju€ivo za obavijesti mentora. U njemu polaznici ne sudjeluju
i ne mogu odgovarati na poruke. Primanje je obavijesti na ovom forumu obvezno. To
znaci da biste obavijest o poruci na ovom forumu trebali primiti na e-adresu izvan
sustava.

- forum Pitanja i dogovori - tehnic¢ka pitanja vezana uz pohadanje virtualnih ucionica i
pitanja koja nisu vezana uz teme drugih foruma, pitanja vezana uz zadatke i druge
obveze polaznika. Prije rasprave potrebno je provjeriti je li veé isto pitanje ili rasprava
postavljena na forumu.

- ostali forumi u tecaju vezani su uz rjeSavanje odredenih aktivnosti u naslovnim
jedinicama odnosno temama virtualne ucionice. Sva se ostala pitanja mogu postaviti
u forumu Pitanja i dogovori.

Na forumima koji su vezani uz rjeSavanje aktivnosti, uvijek se odgovara na poruku mentora, a
ne drugih polaznika, osim ako nije drukcije navedeno u uputama.

Preporuka je izbjegavati slanje osobnih poruka mentorima i umjesto toga pitanje postaviti na
forumu unutar teéaja. Na taj nacin pitanje mogu procitati i informirati se i polaznici koji
imaju sliéna pitanja ili nedoumice.

—

skustva pohadanja online telajeva ifili webinara

Podijelite svoja iskustva u jednoj do dvije recenice.

Slika 17.: Ikona i prikaz foruma

Video zapis o Forumu dostupan je ovdje.

Test

Provjera se znanja u virtualnim ucionicama djelomi¢no odvija i kroz aktivnost Test. Test moze
sluZiti za samoprovjeru znanja i u tom se slucaju obi¢no postavlja neograni¢en broj pokusaja.
Ako je test uvjet za znacku, obi¢no je vremenski ograni¢en i predaje se nakon isteka
vremena. U testu postoje razli¢ite vrste pitanja, no najcesée su to pitanja odabira jednog ili
vise to¢nih odgovora. Vazno je naglasiti da za uspjesnu predaju testa nije dovoljno odabrati
gumb Zavrsi test ve¢ obavezno i gumb Predaj sve i zavrsi, Cime ¢e test uspjesno biti predan i
automatski ocijenjen.
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Slika 18.: Ikona i prikaz testa

Video zapis o Testu dostupan je ovdje.

Zadaca

Zadaca je jedna od aktivnosti koju éete Cesto susretati. Omogucava mentoru virtualne
ucionice zadavanje, zaprimanje, ocjenjivanje i davanje povratne informacije o radovima
(zada¢ama) koje su postavljene unutar virtualne ucionice. Zada¢a moze biti postavljena na
razlicite nacine, a jednako tako moze ju se predati na vise nacina. MozZe se predati bilo koji
digitalni sadrZaj (datoteka), poput tekstualnih datoteka, tablica ili slika, a tekst se moze
unijeti izravno u polje za unos koristenjem online obrasca. Pri tome treba imati na umu da
zadadu mozZete uredivati sve do krajnjeg roka predaje. Nakon tog perioda zadacu viSe nedete
modi uredivati.

U odredenim slucajevima zadaca sluzi iskljucivo za vjezbu polaznika. Nije potrebno predavati
dokument ve¢ napraviti zadadu izvan virtualne ucionice, na primjer rijesiti na papiru, koristiti
neki drugi sustav i slicno.

Uvijek pazljivo procitajte uputu za zadacu i napravite ju kako je opisano.

Slika 19.: Ikona i prikaz zadacde

Video zapis o Zadaci dostupan je ovdje.

Anketa

Ovaj se resurs Cesto koristi za dobivanje povratnih informacija od polaznika, a moze koristiti
razlicite vrste pitanja: viSestruki odabir, da/ne pitanje ili jednostavan unos teksta odnosno
esejsko pitanje. Jedan je od primjera i anonimna anketa u oglednoj virtualnoj ucionici ,Kako
uspjesno utiti u online okruzenju“ pod nazivom ,,Sto €initi kada se pojave pitanja i problemi*.
Anketa obuhvaca nekoliko pitanja vezanih uz probleme koji se mogu pojaviti tijekom
pohadanija virtualnih ucionica.
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Slika 20.: Ikona i prikaz ankete

Odabir

Odabir omogucéava mentoru postavljanje pitanja i odredivanja mogucih odabira (odgovora).
Odabir moze biti objavljen odmah po davanju odgovora ili nakon odredenog datuma ili moze
biti dostupan samo mentoru. Javni rezultati mogu biti objavljeni s imenima ili anonimno. Ova
se aktivnost najcesce koristi kod odabira grupe (za vjezbe ili predavanja), teme seminarskog

rada i slicnog (izmedu vise ponudenih tema), za brzu i jednostavnu provjeru usvojenog
znanja.

Slika 21.: Ikona i prikaz odabira

Hot Questions

Ova aktivnost omogucava polaznicima jednostavnu i brzu objavu odgovora na pitanje
mentora i dodjeljivanje glasova odredenim odgovorima.

Slika 22.: Ikona i prikaz aktivnosti Hot Questions

Journals

Aktivnost pod nazivom Journals najcesce se koristi kada mentor u virtualnoj ucionici treba
brzu povratnu informaciju polaznika oko odredene teme. Povratne informacije dobiva na
temelju postavljenog pitanja.

Slika 23.: Ikona i prikaz interaktivnih sadrZaja
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Dovrsenost aktivnosti i resursa

Virtualne ucionice koriste moguénost dovrSenosti aktivnosti u sadrzaju, a signaliziraju ih
kucice koje se nalaze desno od aktivnosti ili resursa. Odredene su aktivnosti ili resursi u
virtualnoj ucionici obvezne, a odredene nisu. Jedne od drugih razlikovat ¢ete ponajprije po
oznaci kucice u ravnini naziva aktivnosti ili resursa:

- ako je kudica pune linije, tada ovu aktivnost moZete samostalno oznaciti kao zavrSenu
lijevim klikom miSa na kucicu). Ovaj tip aktivnosti ili resursa obi¢no nije obvezan i nije
uvjet za znacku, no to je svakako potrebno provjeriti u samoj virtualnoj ucionici.

Slika 24.: Kucica s punom linijom

- ako je kudica isprekidane linije, tada obvezno morate dovrsiti ovu aktivnost na nacin
da ispunite neki od uvjeta. Kvacica unutar kucice prikazuje kako je dovrSena aktivnost
ili resurs.

a online tecajeva webinara

Slika 25.: Kucica s isprekidanom linijom
Nakon Sto se dovrse aktivnosti, boje kvacica u ku¢icama mogu biti:

- Plava kvacica:
o kada dovrSenu aktivnost mozete ru¢no oznaciti
o u aktivnostima (na primjer testu ili forumu) gdje nije postavljena prolazna
ocjena. U tom sluéaju postoji neki uvjet koji treba ispuniti (na primjer poslati
poruku na forum) ali se on ne ocjenjuje.

I UZenje u online okruZenju

Slika 26.: Plava kvacica

- Zelena kvacica
o u aktivnostima gdje je postavljena prolazna ocjena

|| = Iskustva pohadanja online telajeva /il webinara

Podijelite svoja iskustva u jednoj do dvije recenice.

Slika 27.: Zelena kvacica

17
Verzija: 1.0



B e SKOLATE= CARNST

\\l.!/ obrazovanja za Livot
Znanje povezuje

Blokovi unutar virtualne ucionice

Dio sadrZaja unutar virtualnih ucionica nalazi se u blokovima koje moZete pronacdi s lijeve i
desne strane sucelja.

U nastavku ¢emo proci osnovne blokove sustava Loomen koji ¢e vas doCekati u virtualnim
ucionicama.

Aktivnosti

Blok Aktivnosti - moze se koristiti za jednostavniju navigaciju u tecaju. Unutar su bloka
prikazane poveznice na sve aktivnosti i resurse: ankete, forume, resurse, testove i dr.
Odabirom pojedine poveznice dobiva se popis svih aktivnosti istog tipa, na primjer popis svih
foruma u tecaju. Blok aktivnosti omogudava brzi pregled aktivnosti koje vas ocekuju unutar
virtualne ucionice.

u Aktivnosti

- A
|

Slika 28.: Blok Aktivnosti

Sekcije

Blok Sekcije - tecajevi su uobiéajeno podijeljeni u teme ili tjedne koji su redoslijedno
poredani. Ovaj blok prikazuje broj tema/tjedana koje se nalaze u tec¢aju i omogucduje brzi
skok na jednu od njih ili na aktualnu temu putem poveznice PrikaZi trenutaénu temu.

Slika 29.: Blok Sekcije
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Traka napretka

Blok u kojem polaznici mogu pratiti dovrSenost svojih aktivnosti. Zeleno su oznacene one
aktivnosti koje su dovrsene, dok aktivnosti koje nisu dovrSene nemaju kvacicu i oznaene su
plavom bojom. U virtualnim ucionicama postoje i odredene aktivnosti koje polaznici ne
moraju rjeSavati jer su na primjer namijenjene drugoj skupini polaznika. Takve ¢e aktivnosti
biti oznacene kao nedovrSene i moZete ih zanemariti.

Maouse over or touch bar for imfo.

Slika 30.: Traka napretka
Sadrzaj

Ovaj se blok pojavljuje kada odaberete resurs Knjiga unutar tecaja. Navigacija resursom

Knjiga, Ciji je sadrzaj prikazan u obliku stranica mogudéa je i uz pomo¢ ovog bloka.

m Sadriaj

1. Kontinuum e-ugenja

[

. Poznajete |i karakteristke ufenja uZivo i online?

L

. ¥rste komunikacije i aktivnosti u online ockruZenju

Slika 31.: Navigacija u resursu knjiga

Postavke

Ovaj blok nudi nekoliko mogucnosti, no vama ¢e kao polazniku biti znaéajna u slu¢aju upisa u
virtualnu ucionicu koju ne Zelite pohadati. U tom slucaju u bloku Postavke moZete odabrati
poveznicu Ispisi me iz e-kolegija.... Ponovnom pretragom kolegija pronadite Zeljenu
virtualnu ucionicu i upiSite se pomocu zaporke za samostalan upis.

U ovom se bloku mozZe pojaviti i moguénost prekida primanja obavijesti putem e-poste.
Pretplata na forum podrazumijeva dobivanje obavijesti o pristiglim porukama u forumu na
e-adresu. Rijec je o adresi koja je polaznicima dodijeljena pri otvaranju AAI@EduHr
elektronickog identiteta u Skoli. Osim u forumu Obavijesti veéina je pretplata na forume u
virtualnim ucionicama onemogucéena. Ako Zelite prestati primati obavijesti potrebno je
odabrati naslov foruma (odabirom naslova), a zatim u bloku Postavke > Administracija
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foruma odabrati poveznicu Ukini pretplatu na ovaj forum. Postupak se ponavlja za svaki
forum za koji polaznik Zeli ukinuti pretplatu. Ako je mentor podesio obveznu pretplatu na

forum, polaznik je ne moze ukinuti. Mentori imaju moguénost podesiti obveznu pretplatu na
forume s vaznim informacijama za polaznike.

m Postavke EmE

w Administracija foruma

® Opcionalna pretplata

I Ukini pretplatu na ovaj forum

u PRl promijent popis trenuattnih pretplatnika
® Bez pracenja neprocitanih poruka

=)\ Pracenje objava u forumu putem RSS5 kanala

Slika 32.: Blok Postavke i ukidanje pretplate na forumu

Navigacija

Ovaj vam blok omogucava brzi uvid u strukturu virtualne ucionice, a klikom na odredeni dio
mozete mu odmabh i pristupiti.

B Navigacija

Slika 33.: Blok Navigacija
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Osim koriStenja blokova Navigacija, Sekcije, Aktivnosti vazan je element za navigaciju
virtualnom ucionicom i Navigacijska traka. Ona prikazuje trenutni poloZaj u sustavu i tecaju i
omogucava povratak na hijerarhijski vise stranice. Pomodu nje jednostavno moZete odabrati
hijerarhijski viSe stranice, na primjer naslovnicu tecaja ili Moju naslovnicu u sustavu i preskociti
nepotrebne korake.

Moja naslovnica > Moji e-kolegiji > Ostale obrazovne ustanove > mzo > Kako uditi online > Kako uspjedno uciti u online ckruZenju > Pitanja i dogovori

Slika 34.: Navigacijska traka

Video zapis o navigaciji dostupan je ovdije.

Unutar virtualnih ucionica moZzemo pronaci i ostale blokove i alate koje ovdje nismo naveli.
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Poseban je dio sustava Loomen i vas$ Profil. Kao $to mu naziv govori, ovaj je dio rezerviran za

vase podatke u sustavu Loomen. Pristupate mu klikom na padajudi izbornik vaseg imena i

prezima klikom na poveznicu Profil.

LY
YN

L Profil
Bl Ocjene
P Poruke
£ Postavke
+ Odjava
a Kalendar
<4 Listopad 2018 2

8 4 = LoomenZasSve-

%* Moja naslovnica

Slika 35.: Padajuci izbornik i klik na Profil

Klikom na poveznicu Profil otvorit ¢e se stranica na kojoj se prikazuju vase osnovne

informacije. Tu su osobni podaci poput drZave, grada, ustanove, upisanih kolegija i drugih

informacija.

Verzija: 1.0
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Loomen or e o
B e e B

BN revisacia Detalji o korisniku Razno b

Izvjestaji

Znatke

Prijave u sustav

Zadnji pristup sjedidru

Detalji kolegija

Profili e-kolegija

Slika 36.: I1zgled osobnog profila

Klikom na Promijeni osobne podatke odmah ispod naslova Detalji o korisniku, omogucena
vam je izmjena ili dopuna odredenih polja. Uocit ¢ete kako neke elemente, odnosno
zasivljena polja nije moguce mijenjati jer se ti podaci povlace iz Vaseg AAI@EduHr
korisnickog racuna. Jedan je od takvih elementa naziv ustanove ili prezime. Ako ste mijenjali
ustanovu u kojoj radite ili imali promjenu prezimena, administrator je vase ustanove osoba
koja ove podatke moze promijeniti, odnosno azurirati, a oni ¢e se automatski promijeniti i u
sustavu Loomen.

Na stranici profila takoder mozete pregledati osvojene znacke za uspjeSno svladavanje
aktivnosti unutar virtualnih ucionica.

Video zapis o profilu korisnika dostupan je ovdje.

23
Verzija: 1.0


https://loomen.carnet.hr/mod/page/view.php?id=358025#Profil%20korisnika

?f-;? i SK( A‘? CARN=T

\!.!_, obrazovanja
Znanje povezuje

Mobilna aplikacija

Mobilni su telefoni uvijek s nama, stoga i sustav Loomen mozZe biti uvijek uz vas koriStenjem
Moodle mobilne aplikacije. Moodle mobilna aplikacija sluzbena je aplikacija kreirana za brzi i
jednostavniji pristup te¢ajevima putem mobilnih uredaja i tableta koji koriste Android i iOS
sustave. Olaksava pracenje novih dogadanja na tecaju, primanje obavijesti, pristup sadrzaju
tecajeva kada je korisnik "offline", pregled ocjena, ucitavanje fotografija, audio i video zapisa
s mobilnih uredaja i niz drugih moguénosti.

Aplikacija se moZe preuzeti putem Trg. play aplikacije (Google Play Store) za Android i Apple
store aplikacije za iOS sustave.

Nakon instalacije, aplikaciju je potrebno pokrenuti, a zatim u prozor za unos adrese sustava
upisati loomen.carnet.hr. Prilikom prve prijave aplikacija Ce iziskivati prijavu u sustav kroz
preglednik. Korisnik odabire AAI@Edu.hr ikonu za prijavu putem preglednika i prijavljuje se s
podacima AAI@Edu.hr elektroni¢kog identiteta. Nakon uspjesne prijave, sustav ¢e prikazati
popis tecajeva korisnika.

2 |

®) My cour

A& stan Psycholf
Jil  Grades

A e e
W oo o —
t] Calenc w The Img
a8 W

Q v ¢

Slika 37.: Moodle mobilna aplikacija
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Kako bi putem mobilne aplikacije stizale obavijesti o osobnim porukama, porukama
objavljenima na forumima i drugim dogadajima na tecaju, potrebno je uskladiti postavke
poruka u Profilu korisnika u sustavu Loomen. PodeSavanje je profila najjednostavnije
napraviti na osobnom racunalu. Nakon prijave u sustav, klikom na padajuci izbornik kod
imena i prezimena, potrebno je odabrati Postavke, a zatim iz popisa poveznica odabrati
Postavke za poruke. Klikom na kucice ispod naslova Mobilne obavijesti potrebno je oznaciti
Zeljene mogucénosti i pohraniti promjene.

Mobilne cbavijesti

D @

R A
[ |
Postavke za poruke
Blokiraj nepoznate korisnike
Osobne poruke izmedu korisnika Online () Offline (@

Slika 38.: Postavke za poruke, mobilne obavijesti ukljucene

Verzija: 1.0
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Ocekivanja od polaznika

Pri kraju naseg priru¢nika za polaznike u sustavu Loomen, donosimo nekoliko savjeta koje
preporu¢amo za uspjesan rad i snalaZenje u sustavu Loomen.

Verzija: 1.0

Sacuvajte priru¢nik — ovaj je priru¢nik dobro je imati pri ruci kada niste sigurni u
odredene korake. Takoder, s vremenom ¢e izlaziti nove verzije priruc¢nika pa
svakako provijerite je li dostupna nova inacica. Broj verzije mozete kontrolirati u
podnoZju dokumenta.

Odgovorni ste za vlastiti uspjeh — uspjeSnost pohadanja tecaja u vasim je rukama.
Imajte ovo uvijek na umu i upravo radi toga vazno je znati u svakom trenutku sto
se od vas ocekuje: redovito pratite virtualnu ucionicu, napravite vlastiti plan,
pratite kalendar, upute i obavijesti mentora u virtualnim u¢ionicama, razlucite
koje su aktivnosti obvezne, a koje ne, postujte rokove i ostavite si dovoljno
vremena za aktivnosti ucenja.

Kako biste ucinkovito primijenili drugi savjet moZete se posluziti predloscima
,Miesecni raspored u virtualnoj ucionici“ i ,,Raspored svih obveza i rokova u
virtualnoj ucionici“. Predlosci su prilagodeni potrebama polaznika virtualnih
ucionica, te ih moZete preuzeti na racunalo, ispisati i ispuniti vlastitim podacima.

U predlozak ,,Mjesecni raspored u virtualnoj ucionici“ mozete upisati zadatke koji
vas oCekuju tijekom pojedinog mjeseca. Mozete izdvojiti, primjerice, zadatke koji
su uvjeti za znacku kao i one koje éete napraviti ako vam na raspolaganju bude
dovoljno vremena. MoZete takoder zabiljeziti ideje koje Zelite podijeliti s ostalim
polaznicima virtualne ucionice i korisne podatke koje saznali tijekom edukacije.

Predlozak ,,Raspored svih obveza i rokova u virtualnoj ucionici“ omogucéava vam
jednostavan pregled svih obveza koje vas ocekuju u vasoj virtualnoj ucionici
tijekom trajanja programa. Ispunjavanjem ovog predloska imat éete sve vase
obveze u virtualnoj ucionici na jednom mjestu.
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Najcesca pitanja i odgovori

Imate li pitanja vezna uz rad u sustavu Loomen? Nasa podrska na loomen@carnet.hr stoji
vam na raspolaganju.

Napomena: CARNET Loomen podrska na raspolaganju vam je samo za tehnicke upite. Sve
upite oko odrZavanja tecaja, upisa, znacki, zadataka i svega Sto je sadrZajnog karaktera
upucujete organizatorima tecaja.

Kako biste dobili odgovore ¢im prije, pripremili smo odgovore na neka od najéeséih pitanja:

Imam novo prezime, kako ga promijeniti?

Ovo pitanje upucujete administratoru vase ustanove. Naime, sustav Loomen "povlaci"
podatke s vaseg AAI@EduHr korisnickog racuna, a za ime i prezime povlaci samo prva dva
polja - ime i prezime. Ako ste promijenili prezime ili dodali novo, potrebno je obratiti se
vasem administratoru i naznaciti mu da drugo prezime treba dodati u polje s prvim
prezimenom kako bi se ono prikazalo i u sustavu Loomen.

Promijenila/promijenio sam skolu i u mojem profilu na sustavu Loomen i dalje stoji naziv
skole s proslog radnog mjesta?

Ovo pitanje takoder upucujete administratoru vase ustanove. Sustav Loomen "povlaci”
podatke s vaseg AAI@EduHr korisnickog racuna, a kao i za ime i prezime, tako i za ustanovu
podatke izmjenjuje administrator vase ustanove.

Uredno sam rjesavala/rjesavao zadatke na Loomenu iz predmeta XY, a sada vise ne vidim
svoju virtualnu ucionicu?

U virtualnim u¢ionicama dolazi do automatskog ispisa nakon razdoblja od 60 dana
neaktivnosti. Ako vam se dogodi navedeni problem, savjetujemo da se ponovo prijavite u
sustav Loomen i zatim u tecaj koristeéi zaporku za samostalan upis. Zaporke su za
samostalan upis organizatori tec¢aja poslali ravnateljima Skola.

Pripravnica/pripravnik sam u osnovnoj skoli i moje strucno osposobljavanje zavrsava s
odredenim datumom. Sa zavrsetkom strucnog osposobljavanja pretpostavijam da i
zavrsava moj pristup CARNET-ovoj e-adresi i zaporci s obzirom da se od tada ne vodim kao
djelatnik skole. Zanima me sto to znaci za Loomen i sudjelovanje u njegovim aktivnostima i
zadacima?
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Prijava u sustav Loomen vezana je uz vas korisnicki identitet AAI@Edu.hr. Nacelno, nakon
isteka racuna nije moguce koristiti uslugu/sustav Loomen. Dodatno, mozZete se obratiti
organizatorima tecaja.

Sto ako dobijem novi AAI@Edu.hr korisnicki racun? Hoce li mi se mo¢i sacuvati osvojene
znacke s proslog racuna?

Ako dobijete novu korisnicku oznaku javljate se CARNET-u na e-adresu: loomen@carnet.hr
kako bismo vam postojecu korisnicku oznaku aZurirali novom. Vazno je da se s novom
korisnickom oznakom ne prijavljujete u sustav Loomen dok vam se ne aZurira postojeéa
oznaka. Sve osvojene znacke i podaci tako ostaju sac¢uvani.

Kako prijaviti novog nastavnika u virtualnu ucionicu Skole za Zivot?

Prijava u sustav Loomen vezana je uz vas korisnicki identitet AAI@Edu.hr. Jednostavno, novi
nastavnik se svojim korisnickim raunom prijavljuje u sustav Loomen, a virtualnoj ucionici
pristupa pomocdu zaporke za upis u virtualnu ucionicu. Zaporke su za samostalan upis
organizatori tecaja poslali ravnateljima skola.

Rijesila/rijesio sam sve potrebne aktivnosti u virtualnoj ucionici ali nisam osvojio znacku?

CARNET omogucava tehnicku podrsku odvijanju te€aja unutar virtualnih ucionica, a sve upite
vezane uz provedbu, pa tako i osvajanje znacki, postavljate organizatorima. To mozete uciniti
koristeéi forume unutar tecaja.

Ne mogu sudjelovati u forumima virtualnih ucionica Skole za Zivot?

Korisnici se moraju odjaviti iz te¢aja i ponovo prijaviti u pravoj ulozi (sudionika). Naime, u
programima postoji vise uloga, a neke od njih ne dopustaju sudjelovanje u forumima.

Necu stici izvrsiti odredenu aktivnost, postoji li moguénost produljenja rokova za
ispunjavanje aktivnosti u virtualnim uc¢ionicama Skole za Zivot?

CARNET omogucava tehnicku podrsku odvijanju tecaja unutar virtualnih ucionica, a sve upite
vezane uz provedbu mozZete postaviti mentorima koristeci forume unutar tecaja il
organizatore putem e-adrese kurikulum@mzo.hr.
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Bz soum o

\{.!/ obrazovanja
Znanje povezuje

Ikonografija
lkona Naziv Znacenje
= Forum Obavijesti, rasprave,dogovori, ispunjavanje obrazovnih
— aktivnosti vezane za forume
. MrezZna stranica razli¢itim sadrzajem (tekst, slika, zvuk,
= Stranica

video i drugo)

%H Anketa Anketiranje i prikupljanje povratnih informacija od

polaznika
Prikaz sadrzaja o nekoj temi na viSe stranica s
b Knjiga poglavljima i potpoglavljima. Osim teksta moze

sadrZavati i razlicite druge sadrzaje (slika, zvuk, video)

Linearni prikaz sadrzaja ili prikaz sadrzaja s grananjem i

| Lekcija s . . S
- razli¢itim putanjama, ovisno o odgovorenim pitanjima.
Datoteka Prikaz ili preuzimanje bilo kojeg dokumenta na tecaju
= Datoteka — pdf Prilog .pdf dokumenta na tecaju za prikaz ili preuzimanje
| Prilog PowerPoint prezentacije na tecaju za prikaz ili
i Datoteka — ppt g. . P ) ) P
preuzimanje
Pril Word dok t tecaj ik ili
- Datoteka — docx ri og. gr okumenta na tecaju za prikaz ili
preuzimanje
X Datoteka— xls Prilog Excel tablice na tecaju za prikaz ili preuzimanje
] Poveznica Poveznica na vanjsko odrediste ili neki sadrzaj u tecaju
-a,f Test Samoprocjena ili procjena znanja
™ Mapa Mapa s jednom ili viSe datoteka
. Interaktivni sadrzaj (video, razlicite vrste pitanja,
m H5P aktivnost . J. ( pitan)
prezentacije, ankete i drugo)
. Upit mentora o odredenoj temi s predefiniranim
Odabir P . ! .
odgovorima
Journals Upit mentora o odredenoj temi, slobodan upis odgovora

Procjena znanja, omogucava predaju razli¢itih vrsta
Zadada dokumenata s rjeSenjem zadace ili upis rjeSenja u
tekstualni editor

[ . Upit mentora o odredenoj temi, slobodan upis odgovora
Hot Questions . , L . )
= i moguénost ocjenjivanja odgovora drugih polaznika
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Mijesecni raspored u virtualnoj ucionici

Mijesec: [ } Virtualna ucionica: [ }

Zadaci u virtualnoj ucionici
DATUM ZADATAK

Y

SKOLA

za Livot

A

Ay

Nauéio/la sam

11 .
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Raspored svih obveza i rokova u virtualnoj ucionici

VIRTUALNA UCIONICA

Prosinac Sijecanj

DATUM ZADATAK DATUM ZADATAK

Veljaca OZujak

DATUM ZADATAK DATUM ZADATAK

Travanj Sviban;j

DATUM ZADATAK DATUM ZADATAK
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