Priprema za Test iz MS Worda Grupa A
Uputa:
Kopirajte Word dokument za oblikovanje test_word_grupa_A.docx na vašoj radnoj površini. Promijenite naziv dokumenta u test_ime_prezime_grupa.docx. (na  primjer test_Josip_Mikolašević_grupaA.docx) Nakon toga dokument treba formatirati na način naveden u nastavku.

	1.
	Font cijelog dokumenta treba postaviti da bude Arial, veličine 12px. Prored cijelog dokumenta postaviti na 1,5 redak. Cijeli dokument treba biti poravnat s obje strane. 

	2.
	Postaviti lijevu i desnu marginu na vrijednost 2,65cm, a gornju i donju na 2,8cm.

	3.
	Prvu liniju svakog odlomka uvući u odnosu na ostale za 1,1 cm. Postaviti razmak između odlomaka s donje strane 3pt.

	4.
	Sliku i tekst ispod slike je potrebno horizontalno centrirati.

	5.
	Naslove odlomaka formatirajte na odgovarajući način (naslovi 1 razine i naslovi 2 razine), te ih hijerarhijski numerirajte. Postaviti vrstu fonta svih naslova na Verdana. Svaki naslov prve razine mora biti na novoj stranici (koristiti prijelom stranice). U dokumentu sa rješenjem možete viditi koji naslov koje razine.

	6.
	Na početak dokumenta treba ubaciti stranicu sa tablicom sadržaja. Tekst unutar tablice sadržaja treba biti Verdana veličine 11px, podebljano.

	7.
	Na kraj odlomka Osnovne značajke i dimenzije broda treba ubaciti tablicu sa 2 retka i 5 stupaca. Tablica treba zauzimati ukupnu širinu stranice. Širina svih stupaca u tablici treba biti jednaka. Sadržaj u tablici treba biti horizontalno i vertikalno centriran. Visina svih redaka tablice treba biti točno 1,5 cm.

	8.
	Tekst unutar tablice treba biti Verdana, veličine 14px, podebljano. Prored unutar tablice treba biti 1. Boja pozadine prvog retka treba biti siva. Uokviriti tablicu sa sve 4 strane isprekidanom crtom crne boje, širine 1½pt. Ostale ćelije uokviriti punom jednostrukom crtom crne boje.

		osnovne dimenzije broda

	dužina broda
	širina broda
	visina broda
	gaz
broda
	nadvođe broda




	9.
	Osnovne dijelove broda označiti kao numeriranu listu s brojevima sa zagradom iza rednog broja (npr. 1) 2) 3) ...).

	10.
	Osnovne značajke broda i podjelu brodova prema materijalu izgradnje označiti kao nenumeriranu listu sa kružićima ○

	11.
	Podjelu brodova prema namjeni i prema vrsti pogona označiti kao nenumeriranu listu sa točkicama •

	12.
	U zaglavlje svih stranica osim prve treba unijeti broj stranice-ukupni broj stranica (npr. 1-3) ulijevo poravnato. U podnožje svih stranica osim prve treba udesno poravnato upisati Test – Word. Zaglavlje treba imati punu dvostruku crtu crne boje ispod teksta, a podnožje punu dvostruku crtu crne boje poviše teksta.

	13.
	[bookmark: _GoBack]Nakon završetka rada u Wordu rješenje zadatka poslati na LOOMEN preko linka na Google Forms obrazac.




